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URZAD STANU CYWILNEGO
e- mail: usc@um.sanok.pl

Do zadah Urzedu Stanu Cywilnego (USC) nalezy w szczegdlnosci:

* Sporzadzanie aktéw urodzen, matzenstw, zgondw.

* Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgondéw.

» Wydawanie zaswiadczeh o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby.

» Wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego.

» Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa.

» Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzehnstwo.

* Wydawanie zezwolenh na zawarcie matzenstwa przed uptywem ustawowego okresu oczekiwania.

» Dokonywanie czynnosci materialno - technicznych w sprawach:

* przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
* rejestracji urodzenia albo zgonu, ktére nastapity poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej i nie zostaty tam
zarejestrowane oraz rejestracji urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu, ktére nastapity poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej jezeli w panhstwie zdarzenia nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,

* uzupetnienia aktu stanu cywilnego,

* sprostowania aktu stanu cywilnego,

* odtworzenia aktu stanu cywilnego sporzadzonego w Polsce i za granica;

* Przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.

* Przyjmowanie o$wiadczen w sprawach:

* Uznania ojcostwa,

* nadania dziecku nazwiska w trybie art. 90 Kodeksu rodzinnego i opiekuiczego,

* zmiany imienia dziecka,

* powrotu matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa.

* Prowadzenie archiwum USC.

* Biezace prowadzenie rejestru stanu cywilnego polegajace na nanoszeniu zmian dotyczacych stanu
cywilnego oséb, w oparciu 0 prawomocne orzeczenia sadéw, ostateczne decyzje, odpisy z akt stanu cywilnego
oraz inne dokumenty majgce wptyw na tres¢ lub waznos$¢ aktu, w formie wzmianek dodatkowych.

* Prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzéw dla ksiag stanu cywilnego.

* Zamieszczanie przypiskéw do aktéw stanu cywilnego.

* Powiadamianie innych urzeddw o sporzadzonych aktach stanu cywilnego i zarejestrowanych zmianach.

* Nanoszenie wzmianek o rozwodach orzeczonych w panstwach Unii Europejskiej w oparciu o Rozporzadzenie
Rady (WE) NR 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r. dotyczace jurysdykcji oraz uznawania i wykonywania
orzeczeh w sprawach matzenskich oraz w sprawach dotyczacych odpowiedzialnosci rodzicielskiej, uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000.

» Wpisywanie wzmianek dodatkowych i zamieszczanie przypiskéw w aktach stanu cywilnego na podstawie
orzeczeh saddw panstw obcych lub rozstrzygniec innych organéw panstw obcych, jezeli orzeczenia te
podlegajg uznaniu na podstawie przepiséw Kodeksu postepowania cywilnego lub innych wtasciwych
przepiséw.

* Prowadzenie postepowan z zakresu zmiany imion i nazwisk.

* Sporzadzanie aktéw urodzen na podstawie postanowien sadu.

* Przygotowywanie projektéw wnioskéw o nadanie medalu ,Za dtugoletnie pozycie matzenskie”.

* Prowadzenie korespondencji z polskimi konsulatami oraz obcymi placéwkami konsularnymi w zakresie
realizowanych spraw.

* Wystepowanie o nadanie numeru PESEL dla dzieci nowonarodzonych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
* Wprowadzanie do rejestru PESEL zameldowania dziecka w zwigzku ze sporzgdzeniem aktu urodzenia.

» Wprowadzanie do rejestru PESEL danych o wymeldowaniu w zwigzku ze zgonem oséb posiadajacych numer
PESEL.

» Weryfikowanie oraz aktualizowanie danych figurujacych w rejestrze PESEL w oparciu o naniesione zmiany w
aktach stanu cywilnego.

* Usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL.

* Realizowanie zlecen przeniesienia aktdéw do rejestru stanu cywilnego.

* Przenoszenie aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

* Wydawanie zaswiadczen z rejestru stanu cywilnego o stanie cywilnym.

» Wydawanie zaswiadczen o przyjetych sakramentach.

* Wydawanie decyzji odmownych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

PRACOWNICY USC

Stanowisko Imie i nazwisko Nr telefonu Nr pokoju
Kierownik Wojciech Majka 134652873 Eg?e'l‘ 16
Z-ca Kierownika Marta Podulka 134652872 Eggelg 16
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Z-ca Kierownika Matgorzata Sokalska 134652873 Egge;( 16
Edyta Guzek 134652873 Rynek16
pok. 3
Wieloosobowe stanowisko Rynek 16
ds. administracyjno - archiwalnych Maigorzata Frodyma 134652874 pok. 4
Anna Radziejowska - Sowa 134652874 EXEEZ 16
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