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KSIEGOWOSCI BUDZETOWE])
e- mail: frk@um.sanok.pl

Do zadan Referatu Ksiegowosci Budzetowej nalezy w szczegdlnosci:

. Prowadzenie rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowe;j.

. Sprawozdawczos$¢ budzetowa i pozabudzetowa.

. Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych.

. Ewidencja skfadnikéw majatkowych Urzedu Miasta.

. Prowadzenie windykacji zalegtosci podatkowych i cywilnoprawnych.

. Prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie wykorzystania Srodkéw przez jednostki pozabudzetowe.

. Opracowywanie projektéw budzetu miasta oraz koordynacja planéw jednostek gospodarki pozabudzetowe;j.
. Aktualizowanie planéw budzetowych.

. Analiza budzetu, oraz sporzgdzanie sprawozdan z wykonania budzetu.

10. Kontrola jednostek i zaktadéw budzetowych w zakresie finansowo - ksiegowym przy wspétudziale
wydziatéw merytorycznych.

11. Wystawianie upomnien, tytutéw wykonawczych od zalegtosci podatkowych oraz uméw cywilnoprawnych.
12. Prowadzenie ewidencji podatkowej VAT, PIT i ubezpieczeh spotecznych ZUS.

13. Prowadzenie ewidencji, ksiegowanie oraz egzekucja optat za zagospodarowanie odpadami od oséb
fizycznych i prawnych.
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PRACOWNICY REFERATU

Stanowisko Imie i nazwisko Nr telefonu Nr pokoju
Kierownik Referatu Krzysztof Capik 134652817 29

Ewa Spiewak 134652817 29
Wieloosobowe stanowisko ds. Marta Tabisz 134652818 30
ksiegowosci budzetowej

Matgorzata Softysik 134652859 30
Stan_OW|sko ds. planowania i analiz Katarzyna Biatas 134652818 30
budzetowych
stanowisko ds. rozliczania pac, Stanistaw Zajdel 134652822 17
ubezpieczeh i podatkdéw

Beata Cap 134652820 24B
Wleloosobqwe stanowisko ds. ksiegowosci Lucyna Jakima 134652889 4B
podatkowej

Anna Sowinska 134652820 24B
Wieloosobowe stanowisko ds. Lidia Kmietowicz 134652890 24D
optat gospodarki odpadami komunalnymi Katarzyna Szymahska 134652890 24D
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