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Szanowni Mieszkanhcy

Burmistrz Miasta Sanoka, celem realizacji zadanh zwigzanych z ustawg o samorzadzie gminnym oraz innych ustaw,
przetwarza i archiwizuje wiele danych osobowych. Urzad Miasta w Sanoku dokfada wszelkich staran aby pobiera¢ od
interesantéw minimalny zakres danych osobowych. Zadaniem Urzedu jest dbato$¢ o to, aby dane osobowe byty
wykorzystane wytacznie w celéw okreslonych przepisami prawa. Ze szczegdlng starannoscig dbamy o to, aby dostep do
danych osobowych miaty jedynie osoby ktére bezposrednio realizuja dang sprawe. Informacje zawierajace dane osobowe nie
sg przekazywane innym osobom, i podmiotom, z wyjatkiem sytuacji gdy przepisy prawa nakazujg ich przekazanie innym
organom. Rozwigzania teleinformatyczne funkcjonujgce w Urzedzie skonfigurowano w taki sposéb, aby szybko i bezpiecznie
zatatwiad sprawy urzedowe interesantéw. Chcemy zapewnic¢, ze staramy sie dochowac najwyzszej starannosci, aby dane
osobowe pozostawaty u nas bezpieczne i poufne. Ochrona danych osobowych mieszkahcdw miasta oraz pozostatych
interesantéw jest jednym z najwazniejszych zadan pracownikdw Urzedu Miasta Sanoka.

Dane osobowe a zatatwianie spraw urzedowych

Przepisy o ochronie danych osobowych zobowigzujg Urzad do przekazania kilku podstawowych informacji w trakcie
przekazywania nam danych osobowych niezbednych do zatatwienia sprawy. Ten obowigzek moze pojawi¢ sie réwniez w
przypadku, gdy pozyskujemy dane z innych zrédet.

Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych w konkretnych sprawach zamieszczone sg w Biuletynie Informacji
Publicznej pod informacjami o sposobie zatatwienia spraw (zaktadka Formularze i wnioski do pobrania) lub bezposrednio w
dostepnych formularzach. W przypadku niespetnienia tego obowiagzku przy ztozeniu podania/wniosku otrzymasz klauzule
informacyjng przy pierwszej czynnosci w sprawie.

Ponizej zamieszczona jest ogdlna klauzula informacyjna zawierajacg wszystkie niezbedne informacje, ktére powinny zostac
przekazane osobom zatatwiajgcym sprawy urzedowe.

Dbatos¢ o bezpieczenstwo.
Aby zadbad o bezpieczenstwo mieszkancéw oraz innych interesantéw, ochrone mienia, jak réwniez w trosce o

bezpieczenstwo danych osobowych, ktére przetwarzamy Urzad Miasta wykorzystujemy w swoich dziataniach rozwigzania
majgce zapewni¢ maksymalne standardy bezpieczenstwa. Jednym ze stosowanych rozwigzan jest system monitoringu
wizyjnego, ktéry dzieli sie na dwie strefy:

Pierwszy zabezpiecza wnetrza budynku urzedu oraz teren wokét niego. Wszystkie pomieszczenia objete tymi strefami sa
0znaczone.

Drugi - to System Monitoringu Miejskiego. Tym system objety jest podglad czesci miasta, wraz z ciagi komunikacyjnymi.
System ma na celu wykrywanie potencjalnie niebezpiecznych sytuacji i zdarzen dzieki czemu odpowiednie stuzby moga na
te zdarzenia zareagowad w jak najkrotszym czasie. System jest stale rozbudowywany dla bezpieczefistwa wszystkich
mieszkanhcéw naszego miasta.

Prawa oséb.
Przepisy dotyczace ochrony danych osobowych nadaja wiele praw osobom, ktérych dane sg przetwarzane.
Do tych praw naleza:

- Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych;

- Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
- Prawo do usuniecia swoich danych osobowych;

- Prawo ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

- Prawo do przenoszenia swoich danych osobowych;

- Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

- Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych;

- Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Urzad Miasta jako instytucja publiczna nie zawsze bedzie mégt realizowac wszystkie z tych praw. Zakres przystugujacych
praw zalezy bowiem zaréwno od przestanek prawnych uprawniajgcych do przetwarzania danych, jak i czesto sposobéw ich
gromadzenia. Poniewaz dane osobowe w Urzedzie Miasta Sanoka przetwarzane sa wytgcznie w granicach wskazanych
przepisami prawa, w wiekszosci przypadkdw nie bedzie mozna realizowaé na przyktad prawa do przenoszenia czy prawa do
usuniecia danych osobowych. Pragniemy jednak pokresli¢, ze zabezpieczaniu danych osobowych poswiecamy szczegdlng
uwage majac $wiadomos¢ ze odpowiednie zabezpieczenie tych danych jest naszym obowigzkiem.

Czas przetwarzania danych osobowych.
Dane osobowe sg przetwarzane na potrzeby realizacji danej sprawy oraz do celéw archiwalnych. Czas ich przetwarzania
bedzie rézny, i zalezny, od zatatwianej sprawy i zwigzanymi z tym obowigzujacymi procedurami. Do tych terminéw nalezy
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wiaczy¢ okres przechowywania okreslonych akt sprawy wynikajacy z przepiséw prawa.

Podejmowanie decyzji w sposéb zautomatyzowany.

Przekazane dane w wiekszosci przypadkéw nie beda podlegaty zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji, a
takze profilowaniu. W szczegdlnych jednostkowych przypadkach jezeli zaistnieje taka sytuacja, kazda osoba bedzie o tym
fakcie informowana.

Istotne kontakty
Kazda zainteresowana osoba jezeli uzna ze jej dane osobowe sg niewtasciwie przetwarzane, lub chce uzyskad informacje na

temat wiasnych przetwarzanych danych osobowych przez Urzad Miasta w Sanoku - moze zasiegng¢ pomocy.

- Administrator (danych) - Burmistrz Miasta Sanoka, ul. Rynek 1, 38 - 500 Sanok.
- Inspektor Ochrony Danych - z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem najtatwiej skontaktowa¢ sie poczta

elektroniczna pod adresem iod@um.sanok.pl.

Przepisy prawa

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE

. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych.

ogdlna klauzula informacyjna art.13
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