W sprawie sposobu postgpowania wobec dziatai podejmowanych przez
podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$é lobbingowa przy zatatwianiu
spraw nalezacych do kompetencji organéw gminy.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2016 r. poz.446), w zwigzku z art. 16 ust. 2. ustawy z 7 lipca 2005 r. o
dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. nr 169, poz. 1414 z
pézn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okres$la szczegdtowy sposob postepowania i dokumentowania przez
pracownikéw Urzedu Miasta Sanoka - zwanego dalej ,Urzedem” — wobec kontaktow
podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowg dziatalnosé lobbingowg oraz
podmioty wykonujgce bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej
dziatalnoéci lobbingowej - zwane dalej ,lobbystami”.

§2

1.Pracownicy Urzedu majgcy kontakty z lobbystami sg obowigzani do
dokumentowania tych kontaktéw. Kontakty podejmowane przez lobbystéw moga w
szczegolnosci dotyczyé¢ sktadania w formie pisemnej lub ustnej wnioskow lub
propozycji zmierzajacych do wywarcia wptywu na organy wtadzy publicznej w
procesie stanowienia prawa.

2 Wystapienia lobbystéw moga przyjgé forme:

a) wnioskoéw o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej lub propozyciji
podjecia okreslonych rozwigzan prawnych,

C) propozycji, opinii lub ekspertyz rozwigzarn prawnych zawierajgcych symulacje
skutkéw ich wdrozenia,

d) propozycji spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
lub wymagajacej takiej regulacji,

e) zgtoszenia pomocy lub innej formy zainteresowania w opracowani projektu
uchwaty, zarzadzenia lub regulaminu.

§3

1. Dokumentowanie kontaktéw lobbystycznych polega na sporzadzeniu po kazdym
kontakcie - w szczegélnosci po spotkaniu - pisemnej notatki do Burmistrza
zawierajgcej:

a) informacje o przedmiocie sprawy, ktérej dotyczyta dziatalnosé lobbingowa,

b) okreslenie podmiotu lub osoby, ktéra wystapita z ofertg lobbingowa,

c) okreslenie formy wystapienia lobbingowego wraz ze wskazaniem, czy polegata
ona na wspieraniu okreslonych projektéw, czy tez na wystepowaniu przeciwko
tym projektom,



d) okreslenie wptywu, jaki wywart lobbysta w danej sprawie,

e) opisanie reakcji pracownika na zlozone przez lobbyste propozycje,
f) nazwiska os6b uczestniczacych w kontakcie,

g) daty kontaktu z lobbysts.

2. Wystapienie pisemne lobbysty wraz z zaswiadczeniem o wpisie do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodows dziatalno$é lobbingowa i oéwiadczeniem
zawierajgcym wykaz podmiotdw, na rzecz ktérych wykonuje te dziatalno¢, nalezy
przekaza¢ do Biura Obstugi Klienta (BOK), ktore rejestruje je w rejestrze
korespondenciji przychodzacej i nastepnie przekazuje je bezposrednio
Burmistrzowi lub Zastepcy Burmistrza.

3. Burmistrz lub Zastepca Burmistrza przekazuje wystgpienie do Wydziatu Spraw
Spotecznych i Obywatelskich celem sprawdzenia, czy lobbysta od ktérego
pochodzi wystapienie, jest wpisany do rejestru podmiotéw wykonujacych
zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa, prowadzonego przez ministra wiasciwego do

spraw administracji publicznej. W przypadku niestwierdzenia wpisu informuje sie o
tym wiasciwego ministra.

4.Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich weryfikuje wystapienie z punktu
widzenia wiasciwosci organu, lub wtasciwej merytorycznie komérki Urzedu
i nastepnie przekazuje je do zatatwienia i udzielenia pisemnej odpowiedzi.

5.Merytoryczna komérka Urzedu niezwtocznie zamieszcza wystapienie w Biuletynie
Informaciji Publicznej (BIP) ze wskazaniem podmiotu, od ktérego pochodzi, oraz

nazwy podmiotu na rzecz ktérego jest ono realizowane, z wyjatkiem adreséw oséb
fizycznych.

6.W razie potrzeby po uzgodnieniu z Burmistrzem lub Zastepca Burmistrza mozna
wyznaczy¢ termin spotkania z lobbystg celem omoéwienia przedmiotu wystapienia.
Przebieg spotkania dokumentuje sig¢ w formie notatki urzedowej wg. zasad
okreslonych w § 3 ust.1, zawierajacej dodatkowo dokonane ustalenia.

7.Komérka Urzedu realizujgca wystapienie przechowuje dokumentacje z przebiegu
prac nad wystapieniem i informuje Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich o
sposobie i terminie zatatwienia sprawy.

8. Zbiorczy rejestr wystgpien lobbystéw prowadzi Wydziat Spraw Spotecznych i

Obywatelskich. Rejestr zawiera w szczegélnosci:

a) imie, nazwisko i adres lub nazwe i adres lobbysty, od ktérego pochodzi
wystagpienie,

b) numer w rejestrze podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalno$é
lobbingowa, jezeli podmiot jest wpisany do rejestru,

c) imig, nazwisko i adres lub nazwe i adres podmiotu, na rzecz ktérego
zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa jest wykonywana,

d) date wptywu wystapienia do Urzedu,

e) okreslenie formy podjetej dziatalnosci lobbingowe;j,

f) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzar,

g) krotki opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem komorki Urzedu
realizujgcej wystapienie.



9.Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich opracowuje i zamieszcza w BIP-ie
do konca lutego kazdego roku informacje o dziataniach podejmowanych wobec
organéw gminy w roku poprzednim, przez podmioty wykonujace zawodowg
dziatalno$¢ lobbingows.

§4

Wykonanie = Zarzadzenia  powierzam  wszystkim  kierownikom  komoérek
organizacyjnych Urzedu.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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