Zarzqdzenie Nr L(/l /2014
Burmistrza Miasta Sanoka

zdnia 31 marca 2014r

w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 i art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.), rozporzqdzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861) oraz rozporzqdzenia Ministra Finanséw
z 19 stycznia 2012 r. zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw  kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terylorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, panhstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.
(Dz.U. z 2012 poz. 121).
Burmistrz Miasta Sanoka
zarzqdza co nastepuje:

sl

1. Wprowadza si¢ plan kont dla budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego w brzmieniu zatqcznika
Nr 1 do zarzqdzenia.

2. Wprowadza si¢ plan kont dla jednostki budzetowej w brzmieniu zalqcznika Nr 2 do zarzqdzenia..

§2

Traci moc zarzqdzenie Nr80/12 z dnia 29 czerwca 2012r. w sprawie wprowadzenia zakladowego
planu kont.
$ 3

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujqeq od dnia 1 stycznia 2014r.

RACCA BRAWECZ
irf ! * ?-‘
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nrﬁ? 12014

Burmistrza Miasta Sanoka

z dnia 31 marca 2014r.

PLAN KONT DLA BUDZETU JEDNOSTEKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu



992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami
II. Opis kont
1. Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dowodow bankowych .

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym rowniez
spaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty
z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwotg
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest z podzialem na: srodki budzetu gminy, srodki budzetu panstwa,

lokaty, oraz wg poszczegdlnych bankow.

Konto 134 - ""Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg poszezegolnych kredytow.



Konto 135 - " Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych ,

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek $rodkéw na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku s$rodkéw na niewygasajace wydatki,
w korespondencji z kontem 225.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn co oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku na niewygasajace

wydatki
Konto 140 - "Srodki pienieine w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu
dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze sg ewidencjonowane tylko na przetomie okresdéw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkdw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - wplyw $rodkéw
pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
Jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzedy
obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek

w korespondencji z kontem 901.



Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegbtowa prowadzona jest wg poszczegolnych jednostek budzetowych oraz urzedu
obstugujacego organ podatkowy.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych — objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy

obstugujace orany podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzona jest wg poszczegolnych jednostek budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz

niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6élnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,

- rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg poszczegélnych tytutdw oraz wedlug poszczegdlnych
budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224

- stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez
Jjednostki budzetowe oraz przelewy srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg poszcezegdinych jednostek budzetowych .

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych

Jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg poszczeg6lnych tytuldéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu pozostatych

rozrachunkow.

Konto 250 - ""Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu
udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich
zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg poszczegdlinych kontrahentdw.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan

nadptat z tytutu naleznosci finansowych.



Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, a w szczegdlnosci
z tytuhu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma ujmuje
sie warto$¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych, oraz odsetki od pozyczek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg tytuldw zobowigzan, oraz wg kontrahentow.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazaf finansowych,

a saldo Ma stan zaciagni¢tych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpisow dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 962.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy osiagnietych dochodéow budzetu na
konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organdw, w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,

4) inne dochody budzetowe, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

7) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow budzetu za dany rok.
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z kontem
134,

3) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy dokonanych wydatkéw budzetowych
na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
Konto 903 - ""Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do

czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow,



Konto 909 - "Rozliczenia mi¢gdzyokresowe'

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug ich tytutow.

Na koncie tym ujmowane s otrzymane subwencje na wydatki przysztego roku , a w nastgpnym roku
przeksiggowane sg na konto 901.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "' Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidenciji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronic Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ , pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu( w roku nastgpnym po uzyskania absolutorium), odpowiednio przeniesienie sald kont
961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow,
w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszefi wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu (uzyskania absolutorium)

saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.



Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu zwigzane z operacjami finansowymi, takie jak odsetki i dyskonta, skutki zmian kurséw walut oraz
pozostate koszty i przychody np. umorzenie zobowigzania lub naleznosci, zwiazanych z operacjami
finansowania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami lub
saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu (w roku nastepnym po uzyskania absolutorium)

saldo konta przenosi si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz sphate zobowiazan wobec innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr(/r/(/2014
Burmistrza Miasta Sanoka

z dnia 31 marca 2014r.

PLAN KONT
DLA JEDNOSTEKI BUDZETOWEJ

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe



229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

330 - Towary

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 -Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 - Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
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860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

200 - Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych dotyczaca projektu

Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie konta

analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia.

II1. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - '""Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - "SrodKi trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwiazanych z wykonywana dziafalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach 013, 014, 016
i017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,
2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjgcie srodkow trwatych,

4) zwickszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg poszczegdlnych grup rodzajowych:

0 - grunty

1 - budynki

2 - budowle

3 - kotly i maszyny energetyczne

4 - maszyny, urzadzenia 1 aparaty ogolnego zastosowania

6 - urzadzenia techniczne

7 - $rodki transportu

8 - narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

oraz wg kierunkow inwestowania m. innymi:

- budownictwo mieszkaniowe

- infrastruktura komunalna

- budowa drog

- paliwa i energetyka

- handel

- edukacja

- ochrona zdrowia i opieka socjalna

- kultura i sztuka

- sport, rekreacja i wypoczynek

- administracja panstwowa oraz bezpieczenstwo publiczne

- pozostate

W miarg potrzeb kierunki inwestowania sg aktualizowane.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.
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Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ za pomoca komputera w formie wydrukdow.
Srodki trwate umarza sie lub amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku

dochodowym od 0sob prawnych, jednorazowo za okres catego roku.
Konto 013 - ""Pozostale $srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki lub dziafalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych Srodkow trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) srodki trwatle przyjete do uzywania z zakupu

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg poszczegolnych grup rodzajowych, oraz wg kierunkéw
inwestowania w taki sam sposob jak na koncie 011.

Ewidencj¢ szczegdlowg prowadzi si¢ za pomocg komputera w formie wydrukéw.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ $rodkoéw trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Na koncie 013 ujmuje si¢ $rodki trwale o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
0 podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania. Ewidencji na tym koncie nie
podlegaja srodki trwale, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 500zt sa one ujmowane wylacznie
w ewidencji ilosciowej prowadzonej przez poszczegolne wydziaty w odpowiednich zeszytach.
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie: ksiazki, odziez,

umundurowanie, meble i dywany.



Ewidencji ilosciowej podlegaja bez wzgledu na ich warto$¢, oraz okres uzywania m.in.: kosze na $miecie,
kosze uliczne, tawki parkowe, wieszaki, zastony, firanki, dywany, wyktadziny, obrusy, obrazy, karnisze,

rolety, lampy biurowe, zszywacze.

Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
0711 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podziatem na :

- warto$ci niematerialne i prawne o wartosci analogicznie jak na koncie 011

- warto$ci niematerialne i prawne o wartosci analogicznie jak na koncie 013

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie za pomoca komputera w formie wydrukow.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci

poczatkowej.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci akeji i innych
dlugoterminowych aktywéw finansowych o terminie wykupu duzszym niz rok,

3) innych diugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dfugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wg poszczegdlnych tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych .



Ustala si¢ stawke amortyzacyjna dla wartosci niematerialnych i prawnych w wysokosci 50 % rocznie. Stawki
amortyzacyjne dla srodkéw trwatych zawarte sa w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania
ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych
z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace s$rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich
do uzywania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest do kont 013 i 020.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe'

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.



Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa

finansowe.
Konto 080 - "' Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno
przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wilasnej
dziatalnosci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych,

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksigguje sie rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrgbnienie kosztow poszczegolnych
inwestycji i zakladana jest co rok w miarg potrzeb.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkoéw trwatych w budowie

i ulepszen.

Zespol 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papierow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.

Konto 101 - "Kasa"



Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotdwki 1 niedobory kasowe.

Wartos$c konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

[) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczegoOlne waluty obce,

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Dowodami wplaty do kasy sa : kwitariusze K-103, lub formularze na podatki zatwierdzone przez
Burmistrza badz automatycznie wygenerowane dowody wptaty z programu kasowego, oraz paragony z kasy

fiskalnej.

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu

wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych:

-z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych). w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym rowniez

srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek

klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi

zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystodci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,

zwrotoéw nadpfat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego

budzetu. W zwiazku z tym nie wystapia zapisy na kontach 222, 223.
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Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega na koniec roku przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdaf budzetowych na strong Ma konta 800 a w zakresie dochodow na strong Wn konta
800.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

- wydatkow budzetowych.

- dochodéw budzetowych

Konto 135 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zaktadowego
funduszu $wiadczen specjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wpltywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypfaty
srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 prowadzona jest wg poszczegdlnych funduszy tj: zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych, na rachunkach bankowych

funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkow obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, z zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$é zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych

oraz sum depozytowych i na zlecenie.
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Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentéw i wg rodzajow $rodkéw
pienigznych.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na innych

rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Kroétkoterminowe aktywa finansowe'

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych , w szczegolnosei akeji, udziatow
i innych papieréw wartosciowych ktoérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywéw finansowych, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg rodzajow posiadanych papieréw wartosciowych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow wartosciowych

1 innych srodkéw pienigznych.

Konto 141 - "Srodki pienig¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze migdzy kasa i bankiem oraz miedzy kontami
w roznych bankach. Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé wszystkie przeplywy srodkow pienieznych albo
tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu
srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania srodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie
okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
w drodze.

Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi

dokumentami (art. 26 ust. 1 pkt 3, ,ustawy™).

Zespot 2 - ""Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw

oraz roszczen.
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Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami

spornymi.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami''

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za
powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentéw i zaktadana wedtug potrzeb.
Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie wystawienia przez
wykonawce lub w momencie zaplaty.

Inwentaryzacji podlegaja wylacznie naleznosci.

Dowody ksiggowe ksiegowane sa w danym kwartale ktorego dotycza a dotarty do ksiggowosci do 8 dnia po

kwartale, a do 20 po zakonczeniu roku budzetowego.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy
z tego tytutu dokonywane sa na koniec okresow sprawozdawczych ( kwartatu) na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej ( zaleglosci nadptaty).

Ewidencja szczegbtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe] oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w wysokosci

odsetek naliczonych na koniec kwartatu.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budietu $rodkow

europejskich "

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma —
warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg jednostek otrzymujacych dotacje.

Saldo Wn oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do

zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosei z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania wobec
budzetoéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg tytutéw rozrachunkow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec

budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe'

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem,
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem
840, a takze przeniesienia naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
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Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegodlnosci
7 tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wg tytulow rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan.
Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zleéenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan

jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - '"Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciagzajace jednostke,

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadezen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod,

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg poszezegdlnych pracownikéw oraz wg tytuléw rozrachunkéw.
Zaktada si¢ mozliwos¢ pobierania przez pracownikéw zaliczek statych na zakup materiatéw ( kierowca,
pracownik gospodarczy, sekretarka, pracownik strazy) ktére powinny byé rozliczone do dnia 28 grudnia roku
budzetowego.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego
rodzaju rozliczef, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg poszezegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowiazan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"



Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materialow i towaréw oraz rozliczenia
zakupu materiatow, towaréw i ustug .
Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialow i towaréw znajdujacych sig

w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu.

Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na stronie Ma -
jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg potrzeb.

Materiaty potrzebne do prowadzenia biezacej dziatalnosci jednostki a to : druki, materiaty biurowe, materiaty
przeznaczone do bezposredniego zuzycia ksiggowane sa w koszty danego paragrafu bez wprowadzenia na
stan magazynowy.

Na koncie 310 ujmuje si¢ nie zuzyte do konca roku materiaty ustalone na podstawie inwentaryzacji. Spisane
ilogci wycenia sie wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Wycenione pozostatosci zapasow wykazuje sig
jako saldo konta 310 z réwnoczesnym zmniejszeniem kosztow. Na poczatku nastgpnego roku pod datg 1.01.
wartos¢ materiatéw wyksiegowuje si¢ z konta 310 a obcigza koszty.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow, w cenach zakupu, nabycia

lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towarow.

Ewidencji podlegaja towary o wartoéci 10 % kwoty ktdra okresla pozostate $rodki trwale prowadzone
w ewidencji ilosciowe;.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasow towardw, a na stronie Ma -
jego zmniegjszenia.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan zapasdéw towaréw w cenach zakupu, nabycia lub

w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
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Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami -
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb sporzadzenia sprawozdan.

Ponoszone koszty ujmuje sig tylko na kontach zespotu 4 “Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie™.

400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty
zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wysokosé kosztow amortyzacji
naliczonej od poczatku danego roku.

W konicu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii ponoszonych
w podstawowej dziafalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki.
Nie ujmuje si¢ na nim materiatow i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w dziatalnosci
finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

I) materiatéw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej,

2) wyposazenia,

3) paliwa,

4) czgsci zapasowych maszyn i urzadzen,

5) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody materialéw powstate w wyniku blednych

pomiardéw zuzycia i ubytkoéw naturalnych mieszczacych sie w granicach norm.
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Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia materiatow
i energii oraz nadwyzki materiatéw mieszczace si¢ w granicach dopuszczalnego btedu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat warto$¢ zuzytych materiatéw i energii ewidencjonowanych na koncie 401
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IL

Paragrafy klasyfikacji budzetowe] wydatkow:

421 Zakup materiatéw i wyposazenia

423 Zakup lekow, wyrobow medycznych i produktéw biobojezych

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek

426 Zakup energii

402 -Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej
jednostki.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyjete:

1) ustugi remontow, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o ile koszty te nie sg
wliczane do kosztéw podrdzy stuzbowych lub nie wiaza si¢ z dziatalnoscia socjalna,

3) inne ushugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytulu
najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, tlumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czysto$ci i wywozu $mieci, ogloszen w osrodkach
masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za§ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi
sie na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjne]
w poz. B.III.

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

430 Zakup ustug pozostatych
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433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich. ..

435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej

437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

438 Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnosci:

— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od srodkéw transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilnoprawne, optaty z tytuhu gospodarczego
korzystania ze Srodowiska, oplaty za ochrong srodowiska i na rzecz PFRON),

— opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen, zakupem
aktywow trwatych, niezaliczanych do warto$ci niematerialnych i prawnych), administracyjnych

Na koncie 403 nie ksi¢guje si¢ optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych charakter sankcji,
ktére ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytulu zwloki w zaptacie zobowigzan
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z tytutu dochodzenia naleznosci spornych
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

W ciagu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje sie na stronie Wn konta,
zas ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat podatki i optaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IV.

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:

285 Wpflaty gmin na rzecz izb rolniczych
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443 Rézne optaty i sktadki

447 Cla

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jst
451 Opfaty na rzecz budzetu panstwa

452 Opflaty na rzecz budzetow jst

454 Sktadki do organizacji migdzynarodowych

461 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za prace
(pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zardwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak
i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto tacznie z wartoscig przystugujacych
$wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych w listach
ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje sig:

— wynagrodzen niezwiazanych z dzialalnoscia operacyjna jednostki, naliczonych np. w zwigzku
7z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wtamaniem), ktore

ksieguje si¢ na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji (Srodkow trwatych w budowie)
ksiggowanych na stronie Wn konta 080,

— wyplat ze $rodkéw funduszy celowych oraz $wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen, ktore obciazaja
konta 405 lub 409,

— wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono salda
na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej

w poz. B.V.

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
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401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczegolnosei:

—koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obciazajacych jednostke,

— koszty z tytutu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do wynagrodzen lub
uposazen,

— zasadzone renty,

—naliczone w cigzar kosztéw odpisy na ZFSS

— sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— dopfaty do biletow, kwater, wyzywienia, stolowek i bufetéw pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

—wydatki zwiazane z bhp i ochrong zdrowia,

— inne $wiadczenia na rzecz pracownikdw oraz innych oséb uprawnionych

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen, oraz na

rzecz innych osob uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych

swiadczen wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VL.

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen ( dotyczace pracownikow)

311 Swiadczenia spofeczne
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411 Sk}adki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

414 Wptaty na PFRON

428 Zakup ustug zdrowotnych ( dotyczacych pracownikow)
444 Odpisy na ZFSS

470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

409,410 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 i 410 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie sa ujmowane
na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztoéw finansowych ewidencjonowanych na
koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ryczattéw dla pracownikéw za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych,

koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, z wyjatkiem delegacji zwiazanych bezposrednio
z budowa $rodkow trwatych, ktére obciazaja konto 080, lub z dziatalnoscig finansowang z funduszy
celowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych $rodkach przekazu (prasa, telewizja, radio, Internet,
bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdow, przyjec),
warto$é upominkéw i nagrod rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazdéw wiasnych pracownikow

w celach reklamy i reprezentacji,

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe kont 409 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VIL.

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow do konta 409:

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Roézne optaty i sktadki ( w czgsci nie wykazane w 403 m.inn. ubezpieczenia)

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 400-405
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Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw do konta 410:

303 Roézne wydatki na rzecz 0sob fizycznych

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dla uczniow

W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty rodzajowe kont 409 wykazuje sie w kosztach dzialalnosci

operacyjnej w poz. B.IX.

Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawcezym, na ktdre utworzono
w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztoéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczefi migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedhug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych

okresow.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty "

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuza do ewidencji:
przychodow i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produkiow, towaréw, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, podatkéw nieujetych na koncie

403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych zwiazanych bezposrednio

z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, skiadki,
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opfaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych. stanowiacych dochody publiczne wymienione w art.
5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz z innych tytutow niewymienionych przy pozostatych
kontach zespotu 7. W urzedzie ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodow samorzadu terytorialnego,
ktére nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i wplywaja
bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodow jednostek budzetowych obejmuja:

1) warto$¢ wszelkich naleznych budzetom podatkéw, sktadek, opfat .cet, wplat z samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz z tytulu zwrotu wydatkow budzetowych lat ubieglych, a takze z innych tytulow
okreslonych przepisami;

2) réwnowarto$¢ tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujete w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo wptywaja bezposrednio

na rachunek budzetu a w szczegdlnosci:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane przez
jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.
Prowadzona rachunkowo$é podatkéw i optat stanowi integralna czes$¢ ewidencji ksiggowej urzedu i wobec
tego obroty i salda prowadzonych tam kont musza znalez¢ ujecie w dziennikach i na kontach ksiggi gtéwnej
(ewidencji syntetycznej) urzedu bedacego jednostka budzetowa.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow o rachunkowosci podatkowych
i niepodatkowych dochodow budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 720 okresowo, na podstawie
danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegotowa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodoéw budzetowych ewidencja szczegétowa prowadzona
jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencje¢ szczegOlowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy, a w zakresie subwencji i dotacji PK, ktore moze by¢ sporzadzone na koniec roku.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochoddow budzetowych wykazywane sa w poz. A.V.

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 730 - "Sprzedaz towar6éw i wartosé ich zakupu"

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardéw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji
z kontami 330 i 340; za ceng zakupu (nabycia) uwaza si¢ réwniez cene ewidencyjna skorygowang
o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 0 i 8 badz 4

Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas z pamiecia fiskalna ujmuja po stronie Ma konta
730 przychody (utargi) tacznie z podatkiem ze sprzedazy towaréw. Nalezny podatek od towaréw i ustug
zawarty w utargach podlega przeksiggowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730),

2) wartos¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody
ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke
w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu
udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki .

W koncu roku obrotowego konto 750 przenosi si¢ na strong Ma konta 860 (Wn konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie G. Przychody

finansowe

Konto 751 - "Koszty finansowe"
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Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udzialow, akcji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych
odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem obciazajacych srodki
trwale w budowie, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne
roznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztéw operacji
finansowych —naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki,
w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720,730, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow trwatych
w budowie,

3)odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane , w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow z tytutu sprzedazy
niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.IIL ,Inne przychody operacyjne”, natomiast

w poz. D. I wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwatych.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze podstawowa dziatalnoscia jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
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2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane aktywa obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéow bezposrednio zwigzanych ze
sprzedaza niefinansowych aktywoéw trwatych( ktérych ujmuje si¢ w poz. D. L), wykazuje sie¢ w poz. E.L

»Pozostate koszty operacyjne”.

770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie sq zwigzane z
ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wytacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza, ze do wyniku
finansowego danego roku zalicza sig tylko zrealizowane zyski. W szczegdlnosci na stronie Ma konta

770 ujmuje si¢ przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytulu wystapienia zdarzen losowych (powodzi,
pozaru, huraganu, gradobicia, itp.zdarzen).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskdw nadzwyczajnych.

Na koncie 770 ujmuje si¢ zyski nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej i inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie). W ewidencji szczegétowej zyski nadzwyczajne ujmuje si¢ wedtug poszezegélnych
tytutow ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje si¢ na strong Ma konta 860.

771 — Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, ktore wystapity poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i nie sa zwiazane z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne. Zalicza si¢ w szczegdlnosci

szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powodz, pozar.
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huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia skutkow tych zdarzen, zaréwno w majatku trwalym, jak
i obrotowym. Straty ujmuje si¢ w ewidencji w tym roku, w ktorym wystapity, jezeli wiadomos¢ uzyskano do
dnia rzeczywistego zamkniecia ksiag rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koncie 771 ujmuje sie straty nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej i inwestycji (srodkow
trwalych w budowie). W ewidencji szczegétowej straty nadzwyczajne ujmuje si¢ wedlug poszezegolnych
tytutéw ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na strong Wn konta 860.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810,

3) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

4) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkfadu niepieni¢znego
(aportu) $rodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych w budowie,

5) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) wptyw $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

3) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

4) nieodptatne otrzymanie $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych
w budowie,

5) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
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6) wartosc¢ objetych akcji i udziatow,

7) wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest z podzialem na :

- fundusz jednostki zasadniczy

- fundusz w srodkach trwatych

- fundusz inwestycyjny

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na

inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

I) wartos¢ dotacji przekazywanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) wartosc platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (jest to zapis rownolegly do zaptaty zobowiazan
ksiggowany Wn 810 Ma 800 )

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto
800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychoddow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddow roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé ustalenia stanu:
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1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmnigjszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow.
Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg rodzajow dziatalnosci socjalnej i zakiadana jest w miarg
potrzeb.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402,403,404,405,409,410

2) wartoéci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatdw, w korespondencji z kontem 760,

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761,

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat¢ netto,
saldlo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe

Konto - 975 "Wydatki strukturalne"

Konto 975 ktore stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostce. Na stronie Wn konta 975 ujmuje
si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkéw strukturalnych.

Konto - 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu

sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto - 980 "Plan finansowy wydatkow budzetowych'

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

- réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- wartos$¢é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto - 981 "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
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- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencja szczegétowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

4) Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie: 1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym ( ksiggowane na koniec roku)

2) rbwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5) Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rdéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych

lat przysztych.
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Konto 200 - "Ewidencja pozostalych srodkéw trwalych dotyczaca projektu”

Na tym koncie ewidencjonowane sg pozostate $rodki trwale z projektu ,Rewitalizacja Rynku i Placu Sw.
Jana”, ktore zgodnie z wytycznymi tego projektu musza by¢ na ewidencji ilosciowo wartosciowej do konca
roku w ktorym przewidziany jest okres przechowywania dokumentéw tego projektu, pomimo naszych

zapisow zgodnie z zarzadzeniem gdzie $rodki te podlegaja tylko ewidencji ilosciowe;.

Realizacja wydatkow pomocowych.

Ewidencja ksiggowa realizowanych projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej jest
integralna czescig ewidencji ksiggowej prowadzonej dla budzetu i urzedu. Jej wyodrebnienie polega na
przeprowadzeniu operacji ksiggowych na odpowiednich kontach budzetu i urzedu zgodnie z rozporzadzenia
Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128
poz.861 z poz. zm.)

Ewidencje analityczna (szczegotowa) prowadzi sig¢ z wyodrgbnieniem dla kazdego zadania
wspotfinansowanego ze $rodkéw funduszy pomocowych, a aktualny wykaz uzyskuje si¢ poprzez jego
wydrukowanie z okreslonego zbioru danych, generujacego wszystkie aktywne konta analityczne.

Do kazdego projektu nadawany jest nr zadania sukcesywnie w miarg potrzeb.
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