ZARZADZENIE NRALY2013

Burmistrza Miasta Sanoka

z dnia 04"«2( 2013 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru

Burmistrza Miasta Sanoka

Na podstawie art. 18 wust. 1 ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461 z pézn. zm.), w zwigzku z § 22
ust.1pkt.1 litera ,,a” zarzadzenia Wojewody Podkarpackiego Nr 144/2013 z dnia 24
wrzesnia 2013r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych
dyzuréw na terenie wojewddztwa podkarpackiego, art. 20 ust. 1pkt 6 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (j.t Dz. U z 2013 r. poz. 1166) oraz
§ 8 ust.3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218)

Zarzgdzam
co nastepuje;

§ 1.

Zarzadzenie okresla zadania i organizacj¢ stalego dyzuru Burmistrza Miasta Sanoka na
potrzeby kierowania procesem podwyzszania gotowosci obronnej panstwa na terenie
Gminy Miasta Sanoka
§2

Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do
uruchamiania realizacji zadan uj¢tych w Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy
Miasta Sanoka w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny, zwany dalej ,,planem operacyjnym" oraz zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego w tym przekazywania zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu
stopni alarmowych, organizuje si¢ w Urzedzie Miasta w Sanoku staly dyzur Burmistrza
Miasta Sanoka — zwany dalej statym dyZzurem

§3

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej panstwa, oraz przedsigwzi¢¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego.

§ 4.

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, przekazywanie
zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania
kryzysowego;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan, wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa;



3) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajacych
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;

4) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa,
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;

5) powiadamianie pracownikow o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy;

6) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji, w tym podczas treningdéw i ¢wiczen.

§ 5.

1. Staty dyzur Burmistrza Miasta Sanoka organizuje si¢ w stalej siedzibie budynku Urzgdu
Miasta na bazie infrastruktury technicznej i organizacyjnej sekretariatu Urzedu.

1) Staty dyzur podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Sanoka.

2) Sklad jednej zmiany stalego dyzuru stanowia, co najmniej dwie osoby, w tym
dyzurny - kierownik zmiany i pomocnik dyzurnego

3) Sklad osobowy statego dyzuru okresli¢ w ,Instrukeji organizacji i funkcjonowania
stalego dyzuru Burmistrza Miasta Sanoka na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny”, ktorg opracuje inspektor ds. obronnych.

4) Inspektora ds. obronnych z chwila uruchomienia statego dyzuru, czyni¢ jego
kierownikiem.

5) Osoby wyznaczone do skladu stalego dyzuru powinny posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”.

6) Gotowos¢ statego dyzuru do dzialania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie pozniej
niz:

a) w godzinach pracy urzedu - do jednej godziny;

b) w pozostalym czasie - do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia
uruchomienia stalego dyzuru.

7) Czas pelnienia stalego dyzuru:

- | zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;
- II zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00.
od chwili uruchomienia, staty dyzur pelniony jest calodobowo.

8) Kierownik jednostki organizacyjnej moze okresli¢ inne godziny petnienia statego
dyzuru, jesli uzasadnione jest to specyfika jednostki organizacyjnej i zapewnia
petnienie dyzuru catodobowo.

2. Staly dyzury moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r., w
sprawie gotowosci obronnej panstwa, na polecenie kierownika jednostki lub Wojewody
Podkarpackiego, w celu:

1) reagowania na zaistniala sytuacj¢ kryzysows, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt 1
ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) szkolenia, sprawdzenia i kontroli:



a) na polecenie organu tworzagcego staly dyzur w podleglych lub nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych;

b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu;

3. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia stalego dyzuru moze si¢ odbywa¢:
1) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania statych dyzurow;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i
pieczgcig urzgdowa Wojewody Podkarpackiego;

3) pisemnie przez dorg¢czenie lub przeslanie odpowiedniego dokumentu, za pomoca
technicznych srodkow tacznosci lub dorgczyciela.

4. Zasadniczym sposobem przekazywania sygnatu o uruchomieniu (rozwinigciu) statego
dyzuru sg techniczne srodki facznosci:

1) telefon/fax;
2) radiotelefon;

3) srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna - email, krotka wiadomosé
tekstowa — SMS, itp.).

5. W przypadku uruchamiania statego dyzuru nalezy sprawdzi¢ zrédlo przekazywanego
sygnatu.

§ 6.

Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym nalezy dokonywa¢ na

zasadach okreslonych w planie operacyjnym, o ktérym mowa w §2 2z wykorzystaniem
tabeli zgloskowania oraz tabeli rozmowniczej ,, WISLOK-1".

§7.

Decyzj¢ o zakonczeniu dzialania statego dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydal decyzje
0 jego uruchomieniu.

§8.

1. Odpowiedzialnos¢ za organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie i szkolenie statego
dyzuru ponosi inspektor ds. obronnych.

2. Inspektora ds. obronnych zobowigzuj¢ do opracowania calosci dokumentacji
obowigzujacej w statym dyzurze oraz utrzymania jej w cigglej aktualnosci.

3.  Koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz funkcjonowania statego
dyzuru powierzam Sekretarzowi Miasta
§9.

Dla zapewnienia mozliwosci uruchomienia stalego dyzuru Burmistrza Miasta Sanoka po
godzinach pracy, wyznaczam i upowazniam do przyjmowania przekazywanych sygnatow i
haset nakazujacych jego uruchomienie, osoby pelnigce obowigzki na stanowiskach
stuzbowych okreslonych w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10.



1. Traci moc zarzadzenie nr PF-134/2005 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 20 wrze$nia
2005r. w sprawie powolania i organizacji statego dyzuru Burmistrza Miasta Sanoka.

2. Dokument, o ktorych mowa w ust. 1, z dniem wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia, w mysl art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228) znosze klauzul¢ 1 staje si¢ dokumentem
jawnym.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4\2/3 ‘&Op)

Burmistrza Eziasta Sanoka
zdnia 4, Ae....2013 1.

Wykaz osob pelnigcych obowigzki przyjmowania, przekazywanych sygnaloéw i hasel
nakazujgcych uruchomienie stalego dyzuru po godzinach pracy urzedu.

Imig i Adres Tel. Tel. Uwagi
Lp. - : . .
nazwisko zamieszkania stuzbowy domowy
1 2 3 4 5 7
Sanok
Waldemar 134652805 | 602386639
1 Och Ul. Dworska 18
Sanok
2 | Bolestaw 134652846 | 601464812

Jakubowski Ul. Sadowa 37/10

Maria Sokot Sanok
3 Ul.Szczudliki 12 134652800 134630503




