Zarzgdzenie Nr /\1)\«"\ ,\f\))\b
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia . L5000
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta w Sanoku na
czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (jedn. tekst Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz § 15
pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.

z2004r. Nr 98, poz. 978)

zarzadzam, co nastgpuje;

§ 1
Ustala si¢ Regulamin Urzgdu Miasta w Sanoku na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny- stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Traci moc Zarzadzenie Nr 13/91 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 10 maja 1991

roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego na czas
wojny.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr... /\1\4 ,\f\j\n)
Burmistrza Miasta Sanoka z dnia... .3 AN WA« -

REGULAMIN
URZEDU MIASTA w Sanoku
NA CZAS ZEWNETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
PANSTWA I WOJNY

Sanok, listopad 2013 rok



ROZDZIAL. 1
Postanowienia wstgpne

§1

Regulamin Urzgdu Miasta w Sanoku na czas zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa i wojny,
zwany dalej ,, regulaminem” okresla:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

siedzibe urzgdu i jego podstawowe funkcje,

struktur¢ organizacyjng urzedu,

zadania wspolne dla wszystkich komorek organizacyjnych,

zakresy dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych,

ochrong informacji niejawnych,

organizacj¢ dziatalnosci kontrolnej w urzedzie,

przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg , wnioskow i listow,
zasady planowania pracy w urzedzie;

zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie,

10) zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism,
11) postanowienia koncowe.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

3]
2)
3)
4)

5)

Burmistrzu Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sanoka,

Urzegdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Sanoku,

komérkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat. Urzad Stanu
Cywilnego, Biuro, Referat i samodzielne stanowisko pracy,

Naczelniku Wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow rownorzgdnych komorek
organizacyjnych, dla ktérych ustalono inny tytul stuzbowy,

jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez Burmistrza Miasta - nalezy przez to
rozumie¢ gminne jednostki organizacyjne dziatajace na terenie gminy.

§3

Kompetencje Burmistrza Miasta na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i

wojny:

Y

2)

3)

4)

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny Urzad
podlega Burmistrzowi Miasta, ktdry kieruje jego praca przy pomocy Zastgpcow,
Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta,

w razie nieobecnosci Burmistrza jego funkcj¢ wykonuje pierwszy zastgpca a w
przypadku nieobecnosci wskazanego zast¢pey — drugi zastepcea,

zadaniem Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych Burmistrzowi do
wykonania zgodnie z przepisami prawa i decyzjami Wojewody Podkarpackiego,

do zadan Urze¢du nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do Burmistrza, jako
zwierzchnika jednostek, dla ktorych jest organem zatozycielskim oraz podleglych
jednostek organizacyjnych,

Burmistrz kieruje dzialalnoscia Urzedu podczas podwyzszonej gotowosci obronnej
panstwa i czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,

wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji przez wszystkie
gminne jednostki organizacyjne,

organizuje wykonanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony przez urzad i
nadzorowane jednostki organizacyjne dla ktérych jest organem zalozycielskim, a ponadto
przez organizacje spoteczne dzialajgce na terenie miasta;

rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty
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3

)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9

§4
Zastepcy wykonuja wyznaczone przez Burmistrza Miasta zadania oraz pelnig zastgpstwo
w razie jego nieobecnosci.
Zastepcy wykonuja swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz
przyznanych im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewniajacych sprawne funkcjonowanie urzedu, warunkow jego dzialania, a takze
organizacji pracy w tym zakresie nadzorujg dziatalnos¢ podleglych im komorek
organizacyjnych.
Sekretarz Miasta odpowiada za obsadg¢ kadrowa urzg¢du na czas kryzysu, zagrozenia i
wojny.
Skarbnik Miasta petni funkcje¢ glownego ksiggowego budzetu miasta oraz sprawuje
bezposredni nadzor nad kontrolg finansowa gminnych jednostek organizacyjnych,
Niezaleznie od problemowego podzialu pracy do bezposredniej aprobaty Burmistrza, na
czas wojny zastrzega si¢ sprawy w zakresie:
wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze,
narodowego systemu reagowania kryzysowego;
planowania operacyjnego,
przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa,
uruchamianie i funkcjonowanie statego dyzuru,
naktadanie i realizacji §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowe;,
reklamowania pracownikéw od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
korespondencji i meldunkow kierowanych do wojewody,

10) sprawowania przez Burmistrza Miasta funkcji szefa obrony cywilnej miasta, w tym

dotyczace ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym,

11) zatwierdzenia organizacji 1 zasad dziatania Urzg¢du oraz podlegltych Burmistrzowi Miasta

zaktadow pracy, przedsigbiorstw, instytucji i innych jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych na czas wojny,

12) ochrony informacji niejawnych.
6.Urzad jest aparatem pomocniczym Burmistrza Miasta.

ROZDZIAL 11
Siedziba Urzg¢du Miasta i jego podstawowe funkcje.

§5

1. Urzad Miasta ma swoja siedzib¢ w Sanoku przy ul. Rynek 1, Rynek 7, Rynek 14 i Rynek 16.
2. W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Burmistrza Miasta w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny przygotowuje sig:

)
2)

3)

4)

5)

obiekty budowlane stanowigce stalg siedzib¢ Urzedu Miasta w Sanoku ul. jak w ust. 1
zwane Dotychczasowym Miejscem Pracy (DMP),

w razie zniszczenia Dotychczasowego Miejsca Pracy, ustalona zostanie nowa siedziba
Urzgdu, co podane zostanie do publicznej wiadomosci.

Burmistrz Miasta wraz z niezbedna kadra kierowniczg Urzedu moze wykonywaé swoje
funkcje w Zapasowym Miejscu Pracy uzyskujac wezesniej na zmiang miejsca zgode
wojewody,

w czasie wykonywania przez Burmistrza Miasta swoich funkcji w DMP -
przygotowaniem Urzgdu do dziatania w ZMP kieruja jego zast¢pcy wraz z Sekretarzem
Miasta.

Pracg Urzgdu na Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy, kieruje
Burmistrz lub jego zastepcy.



3. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu ustalajg szczegbtowy podzial wykonywanych
czynnosci wsrod pracownikéw zajmujacych stanowiska pracy w podleglych sobie komorkach.

ROZDZIAL. 111
Struktura organizacyjna urzedu

§6
1) Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefstwa panstwa i w czasie wojny
tak dtugo jak to mozliwe, funkcjonuje z zachowaniem struktury organizacyjnej oraz
symboli obowigzujacych w czasie pokoju - zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do regulaminu.
2) W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.
3) Obsadg etatowg Urze¢du na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny ustala si¢
zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do regulaminu.
4) Liczba etatbw w komorkach organizacyjnych w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i czasie wojny pozostaje w wylacznej kompetencji Burmistrza.

ROZDZIAL 1V
Przemieszczenie z ,,DMP” do ,,ZMP”

§7

1) Przemieszczenie na Zapasowe Miejsce Pracy realizuje si¢ na podstawie decyzji Burmistrza,
zgodnie z opracowanym Planem Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Sanoka w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2) Wydzial Organizacyjny zapewnia organizacyjno — techniczne przemieszczenie
komorek organizacyjnych do ZMP, wykorzystujac wilasne srodki oraz sity i $rodki
bedace w zasobach SPGM Sp. z o.0.

3) Odpowiedzialnymi za dokumentacj¢ w czasie przemieszezenia do ,,ZMP” sa kierownicy
komorek organizacyjnych.

ROZDZIAYL. V
Zadania wspoélne dla wszystkich komorek organizacyjnych.

§8
1. W zakresie spraw og6lno — obronnych:

1) realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji Burmistrza,

2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie,

3) przygotowanie sprawozdan i analiz na potrzeby Burmistrza,

4) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig gminnych jednostek organizacyjnych wg ustalen
prawnych obowigzujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,

5) przygotowanie projektow zarzadzen, decyzji 1 wytycznych wydawanych przez
Burmistrza,

6) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie
sytuacjom kryzysowym i uczestniczenia w usuwaniu ich skutkow,

7) utrzymywanie w stalej aktualnosci planu obsady personalnej komorek organizacyjnych
oraz szczegotowego zakresu obowigzkow poszezegolnych pracownikéw w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

8) wspotuczestniczenie w utrzymaniu w stalej aktualnosci dokumentacji dotyczacej
osiggania wyzszych stanoéw gotowosci obronnej panstwa na administrowanym terenie,

9) wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci Urz¢du w zakresie spraw
obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji,
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10) opracowywanie projektu wiasciwej dla Urzgdu czgsci programu mobilizacji gospodarki

w dziale dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci,

11) przygotowywanie danych do projektow planow realizacji zadan obronnych w ramach

wydatkow na obrong i bezpieczenstwo panstwa na terenie miasta,

12) przygotowanie oceny sytuacji gospodarczej miasta wraz z wnioskami. dla Burmistrza.

2.
D

2)

D

2)
3)
4)
S)

6)
7)

8)
9)

W zakresie obrony cywilnej:

wspoldziatanie ze Starostwem Powiatowym oraz Wydzialem Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie,
opracowywanie i utrzymywanie w stalej aktualnosci planow zapewniajacych realizacje
zadan zawartych w Planie Obrony Cywilnej Miasta Sanoka.

W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktorych Burmistrz Miasta petni
funkcj¢ organu zatozycielskiego -podejmowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z
przekazaniem zadan w zakresie obronnosci, okre$lenie zasad, trybu i terminow ich
wykonywania oraz nadzorowanie ich realizacji.

ROZDZIAL. VI
Zadania komoérek organizacyjnych urzedu.

§9

Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Zarzadzania
Kryzysowego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju poszerzone o:
wspoldzialanie z jednostkami wchodzacymi w sktad systemu wykrywania i alarmowania
w organizacji przedsigwzig¢ zapewniajagcych ochrong przed skazeniami i zakazeniami
w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia srodowiska w czasie wojny,

nadzorowanie realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej okreslonych w zarzadzeniach
oraz decyzjach Szefa OC Miasta,

kierowanie organizacja caloksztaltu zadan realizowanych przez Urzad i zaktady pracy
oraz instytucje dotyczacych spraw obronnych i obrony cywilnej,

zbieranie danych i opracowywanie niezbgdnych informacji dla Szefa OC Miasta i
organdéw nadrzednych,

zaopatrzenie materialowo techniczne formacji OC oraz ludnosci w sprzet
zabezpieczajacy drogi oddechowe i skore,

wspoludzial w przygotowaniu stanowisk kierowania Burmistrza w ,,DMP” i ,,ZMP”,
sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan obronnych przez
jednostki podlegle i podporzadkowane,

realizacja zadan ustalonych w procedurach Miejskiego Planu Zarzadzania Kryzysowego,
realizacja zadan wynikajacych z Planu Obrony Cywilnej Miasta,

10) realizacja zadan wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Miasta

Sanoka,

11) realizacja zadan Obrony Cywilnej uj¢tych w oddzielnych dokumentach normatywnych

oraz zleconych przez Wojewodg, w tym:

a. zadan zwigzanych z dzialaniem systemu wykrywania i alarmowania;

b. organizowanie przedsi¢wzi¢¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych
elementow Obrony Cywilnej,

¢. budowa i odbudowa budowli ochronnych, urzadzen specjalnych i punktow
zabiegOw sanitarnych,

d. organizowanie i realizowanie zaopatrzenia sit Obrony Cywilnej i ludnosci w
sprzgt techniczni — wojskowy, specjalistyczny obrony cywilnej i srodki ochrony
indywidualne;j,
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e. wyposazenie stanowiska kierowania w sprzgt obrony cywilnej i facznoscei.

12) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej, szkolenia ludnosci

w zakresie powszechnej samoobrony,

13) postawienia w stan gotowosci do dziatania formacji obrony cywilnej,
14) sprawowanie nadzoru nad techniczno — organizacyjnymi przygotowaniami do przyj¢cia

ewakuowanej ludnosci,

15) realizowanie planu swiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych i

innych jednostek organizacyjnych,

16) utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji Akcji Kurierskiej, przejmowanie i

ewidencjonowanie informacji otrzymywanych od Wojewody — przekazywanie ich
Burmistrzowi,

17) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie meldunkow i sprawozdan kierownictwa Urzedu i

przekazywanie ich Wojewodzie,

18) zbieranie informacji od jednostek podlegtych i podporzadkowanych majacych wplyw na

stan gospodarczo - obronny i bezpieczenstwo w miescie;

19) wspolpraca z Jednostka Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji i Strazy Miejskiej w

zakresie monitoringu i przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

20) sporzadzenie bilansu wody pitnej 1 przemystowej do celow technologicznych,

przeciwpozarowych i likwidacji skazen;

21)realizowanie zadan zwigzanych z utrzymaniem, konserwacja, ochrong i odbudowa

urzadzen wodnych 1 systeméw melioracyjnych oraz zaopatrzenia w wode pitna, do
gaszenia pozaréw i do prowadzenia zabiegdéw specjalnych;

22) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych;

23) koordynacja ustug pogrzebowych na terenie miasta,

24) przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;

25) przygotowanie punktéw utylizacji padtej zwierzyny i ich zabezpieczenie;

26) ustalenie i uzgodnienie sposoboéw usuwania i unieszkodliwiania odpadow grozacych

D)
2)

3)

4)

3)

6)
7)

skazen lub zakazeniem i innych odpadéw szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia i zycia
ludzi;

Wydzial Geodezji, Architektury i Planowania Przestrzennego w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajgce z regulaminu na czas pokoju poszerzone o:

prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;

w porozumieniu z Wydziatem TK wydzielenie terenow pod budowe brakujacych ukry¢
dla ludnosci miasta;

sprawowanie nadzoru techniczno — budowlanego w zakresie budowli ochronnych,
punktow zabiegdw sanitarnych i likwidacji skazen;

wydzielenie dodatkowych terendéw na grzebanie zmartych, zabitych a takze miejsc
utylizacji zwierzat;

przygotowanie materiatow i map tematycznych dot. gleb stuzacych do programowania
na czas wojny produkcji rolnej i zwierzgcej;

zabezpieczenie dokumentacji geodezyjno — kartograficznej i zasobow geodezyjnych;

wspotdziatanie z Wydzialem Nieruchomosci Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w
sprawach zwigzanych gospodarkg gruntami w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Wydzial Edukacji, Kultury Fizycznej i Promocji w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z
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regulaminu na czas pokoju poszerzone o:
1) nadzor nad przeksztalceniem szkol, przedszkoli i ztobkéw na zastepeze miejsca szpitalne;
2) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw szkot, przedszkoli i ztobkow.

3) oznakowanie zabytkow, zabezpieczenie — rozsrodkowanie ruchomych dobr kultury
bedacych na ewidencji, a podlegajacych szczegdlnej ochronie.

Obsada etatowa Centrum Informacji Turystycznej realizuje zadania wynikajace z zakresu
Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Zarzadzania Kryzysowego
zawarte w ust. 1.

5. Referat Ksiggowos$ci Budzetowej w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju
poszerzone o:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej
oraz realizacji wyodrgbnionych zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

6.Referat Podatkowy w warunkach zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

7. Wydzial Organizacyjny w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju
poszerzonego o:

1) zapewnienie organizacyjno — technicznego przemieszczenia komorek organizacyjnych
urzedu do ,,ZMP”;

2) utrzymywanie w stalej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen zapewniajacych
funkcjonowanie stanowiska kierowania w DMP i ZMP,
3) zapewnienie podstawowej tgcznosci w ,,DMP” i ,,ZMP”;

4) zabezpieczenie sprz¢tu komputerowego, oprogramowania, danych elektronicznych oraz
osprzetu do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny w ,,DMP” i |, ZMP”,

5) zaopatrzenie materialowo — techniczne stanowiska kierowania podczas podwyzszania
standw gotowosci obronnej panstwa;

6) zarzadzenie przystapienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen, prasy i
materialow propagandowych zgodnie z potrzebami;

7) zabezpieczenie dokumentacji archiwalnej znajdujacej si¢ w archiwum zaktadowym.

8) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i obsadg osobowg Statego Dyzuru
Urz¢du Miasta.

9) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Urz¢du, kadrowych a takze
planowanie pracy Urzedu podczas podwyzszania standw gotowosci obronnej panstwa;
10) utrzymanie w gotowosci do odwotlania pracownikoéw z urlopéw, wprowadzenie zakazu
ich udzielania jak réwniez ograniczenia do niezbg¢dnych potrzeb delegacji stuzbowych;

11) ograniczenie do niezb¢dnego minimum rozwigzywania umow o pracg.

Pracownicy obstugi zatrudnieni na stanowisku dozorca-konserwator realizuja zadania
wynikajace z zakresu Strazy Miejskiej zawarte w ust. 14.pkt 1.

8. Wydzial Inwestycji i Remontéw Kapitalnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas
pokoju poszerzone o:



1) przygotowanie dokumentacji na rzecz budowy infrastruktury technicznej;
2) opracowanie projektow potrzeb finansowych z zakresu inwestycji obronnych.

9. Wydzial Spraw Spolecznych i Obywatelskich w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas
pokoju poszerzone o:

1) sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dzialalnoscia jednostek pomocy spotecznej na
terenie miasta niezaleznie od podmiotu prowadzacego oraz koordynowanie
przedsigwzigé w tym zakresie;

2) wspolpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na
administrowanym terenie;

3) wytypowanie podmiotow gospodarczych w celu zapewnienia dostaw spozywczo —
przemystowych oraz ustug transportowych;

4) wytypowanie podmiotéw gospodarczych w zakresie dostaw materialow niezbednych do
budowy, odbudowy budowli ochronnych.

5) koordynowanie i organizacyjne zapewnienie potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych;
wspotuczestniczenie w opracowywaniu planow w przedmiocie spraw zwigzanych z
potrzeba ich natychmiastowego uzupelnienia.

10. Wydzialu Rozwoju Miasta w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny realizuje zadania wynikajace z zakresu Wydziatu Gospodarki
Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Zarzadzania Kryzysowego zawarte w ust. 1.

11. Biuro Rady Miasta w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

12. Biuro Prawne w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju poszerzone o:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Burmistrza Miasta, jego zastgpcow 1 Rady;

2) wystepowanie do Burmistrza Miasta z projektami zmian struktury organizacyjnej urzgdu
na czas zewngtrznego zagrozenia panstwa i na czas wojny;

3) opracowanie zarzadzenia normujgcego przejscie do ,,ZMP”;

4) zapewnienie fachowego opracowywania zarzadzen, wytycznych zwigzanych z realizacja
zadan biezacych i obronnych Urzgdu z uwzglgdnieniem obowigzujacych aktow
prawnych.

5) podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania
stanu wojennego w sferze praw i obowigzkow pracownikow i obywateli.

13. Urzad Stanu Cywilnego w warunkach zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju
poszerzone o:

1) wspoldzialanie z Wydzialem Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i
Zarzadzania Kryzysowego oraz Wydziatem Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich w
zakresie organizacyjnego zapewnienia potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych oraz
wspoluczestniczenie w opracowaniu planéw w przedmiocie prac zwigzanych z potrzebg
ich natychmiastowego uzupetnienia.

14.Straz Miejska w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju poszerzone o;

1) zapewnienie ochrony obiektéw Urzedu Miasta,

2) sprawowanie nadzoru nad formacjami ochraniajacymi obszary, obiekty i urzadzenia
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podlegajace obowigzkowej ochronie, organow i jednostek organizacyjnych, podlegtych lub
nadzorowanych,

3) realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie porzadkowo-
ochronnym.

15. Rzecznik Prasowy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

16. Audytor Wewnetrzny w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny realizuje zadania wynikajace z zakresu Wydziatu Gospodarki Komunalnej,
Ochrony Srodowiska i Zarzadzania Kryzysowego zawarte w ust. 1.

ROZDZIAL VI
Ochrona
informacji niejawnych oraz danych osobowych

§ 10

1) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas
pokoju poszerzonego o;

- realizacj¢ zat. Nr 5 do Planu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miasta
zawierajacego zasady i sposob postepowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny .

2) Administrator Bezpieczenstwa Informacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na
czas pokoju poszerzone o;

- nadzorowanie systemu bezpieczenstwa danych osobowych w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny w ,,DMP” 1 [ [ZMP”.

ROZDZIAL VII

Organizacja dzialalnosci kontrolnej w Urzedzie.

§11

1) W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny organizacja
dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie odbywa si¢ na zasadach okreslonych w regulaminie na czas
pokoju.

2) W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 13
stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 Nr 16 poz.
151 z péz. zm.).

ROZDZIAL VII
Przyjmowanie skarg, wnioskow i listow

§12
Przyjmowanie, rozpatrywanie skarg i wnioskow odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
regulaminie organizacyjnym na czas pokoju przy uwzglednieniu przepisow prawa
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obowiazujacych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

ROZDZIAL VIII
Zasady planowania pracy w Urzedzie

§13
W warunkach zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zasady
planowania pracy w Urzedzie okresla regulamin organizacyjny na czas pokoju.

ROZDZIAL IX
Zasady wykonywania funkceji kierowniczych w Urzedzie

§14

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla regulamin organizacyjny na czas
pokoju.
ROZDZIAL X
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism

§15
1) Do podpisu Burmistrza zastrzezone sg sprawy wymienione w § 3 i 4 regulaminu.
2) W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju.

ROZDZIAEL X1
Postanowienia koncowe

§ 16

1) Regulamin Urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny jest aktem normatywnym, ktéry wprowadza Burmistrz Miasta w celu
kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci administracyjnej,
gospodarczo — obronnej i obrony cywilnej;

2) Dziatalnos$¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrz¢dnemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskie;j;

3) Czas pracy Urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bgdzie w odrgbnym trybie i podany
do publicznej wiadomosci.
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Zalacznik Nr 1do

regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta w Sanoku na
czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny

URZAD STANU | N0
CYWILNEGO _
-
1
1
BIURO PRAWNE | NP '
WYDZIAL GOSP. WYDZIAL m mmwﬁm%wwwma FK
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KULTURY FIZYCZNEJ| gk OCHRONY $RODOW. | TK AUDYTOR | NA |
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ARCHITEKTURY I i
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REMONTOW TI
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Zatacznik Nr 2do regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta w Sanoku na czas zewngtrznego zagrozenia
panstwa i wojny.

L | Nazwa komorki Ilos¢ Ilos¢ Ilos¢ Ilo$¢ 0s6b UWAGI
p. | organizacyjnej stanowisk | stanowisk | oséb nowozatr.
na czas na czas zatrud. w UM w
»P” » W wUMw | czasie ,,W”
czasie
”W”
1 Burmistrz 1 1
2 | Z-cy Burmistrza 2 2
3 Sekretarz Miasta 1 1
4 | Skarbnik Miasta 1 1
5 | USC 6 6
6 Biuro Prawne 3 3
7 Biuro Rady 3 3
8 | Audytor Wewngetrzny 0.5 0 do Wydzialu
’ TK 0,5 et.

9 | Wydziat Gospodarki 16 28

Komunalnej, Ochrony

Srodowiska i

Zarz.Kryzysowego
10 | Wydzial Inwestycji i 7 7

Remontéw Kapitalnych
11 | Wydziat Edukacji, 11 9

Kultury Fizycznej i

Promocji
12 | Wydziat Rozwoju 95 0 do Wydzialu

Miasta ’ TK 9,5 et.
13 | Wydziat Spraw Spot. 2 4 8.5

i Obywatelskich ’ ’
14 | Wydziat Organizacyjny | 19 16 do Strazy

Miejskiej
3 et

15 | Referat Ksiggowosci 11 11

Budzetowej
16 | Referat Podatkowy 3 3
17 | Wydzial Geodezji, Arch | 13 75 13.75

i Planowania Przestrz. ’ ’
18 | Straz Miejska 14 17
19 | Rzecznik Prasowy 1 1
RAZEM; 131,25 [ 131,25

BNRMTIS R 7,

’ /
! Hc.uw[c«: warczyk




