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Zarzgdzenie Nr /5.0 000 {2
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia J8:. LA 284020,

w sprawie zasad sporzadzania, numerowania, ewidencjonowania
i przechowywania uméw cywilnoprawnych
w Urzedzie Miasta w Sanoku.

Na podstawie art. 31 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(jedn. tekst Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzgdzam
co nastepuje:

§1
Za opracowanie umow cywilnoprawnych (umow zlecenia, o dzieto, agencyjnych itp.)
odpowiadaja kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta, w ktérych zakresie
dzialalno$ci miesci si¢ przedmiot umowy oraz koordynatorzy projektow.

§ 2
Kazda umowa cywilnoprawna winna by¢ oznaczona kolejnym numerem. Przed
podpisaniem jej przez Burmistrza winna by¢ opatrzona datg jej opracowania i parafg
pracownika przygotowujgcego umowe oraz pieczecig 1 parafg radcy prawnego
opiniujacego umowe pod wzgledem formalnoprawnym.

§3
Dla potrzeb ewidencji umoéw cywilnoprawnych i rozliczen naleznych obcigzen,
umowy wytworzone w Urzedzie Miasta winny by¢ sporzadzane w oryginale
i minimum dwoéch kopiach po jednej dla ewidencji i jednej dla opracowujacej ja
komorki organizacyjne;j.

§ 4
Numeracj¢, ewidencje 1 przechowywanie umdéw cywilnoprawnych wytworzonych
w Urzedzie Miasta prowadzi pracownik Biura Obstugi Klienta w Wydziale
Organizacyjnym, z wyjatkiem umdéw wytworzonych na potrzeby projektow
realizowanych przez tzw. biura projektéw, ktore nadaja odrebng numeracje,
ewidencjonuja i przechowuja umowy.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komodrek organizacyjnych
i koordynatorom projektow.

§6 _
. . . . . . . /)
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. B U R Mi ¢\ R 7
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