Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 6 marca 2012 r.

w sprawie zasad udost¢pniania i upowszechniania informacji publicznej w
Urzedzie Miasta w Sanoku.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie reguluje zasady i tryb udostgpniania informacji publicznej przez wszystkie
komoérki organizacyjne Urzgdu, w tym zasady udostgpniania informacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

§2

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

- ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.),

- Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Sanoku,

- BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta w Sanoku,

- ponownym wykorzystywaniu informacji publicznej — nalezy przez to rozumiec
wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne 1 jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedace] w
posiadaniu Urzg¢du, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej,
elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub
nickomercyjnych, innych niz pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla ktorego
informacja zostata wytworzona.

§3

Powszechno$¢ dostepu do informacji publicznej w Urzedzie realizowana jest poprzez:

1.
2.

Zamieszczenie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w BIP-ie.

Wglad do dokumentéw urzgdowych w komorkach organizacyjnych oraz kopiowanie,
drukowanie, przesylanie lub przenoszenie informacji publicznej na powszechnie
stosowany no$nik informacji.

Wrylozenie lub wywieszenie informacji na tablicach ogloszen w miejscach ogoélnie
dostgpnych lub w miejscach, gdzie zainstalowane urzadzenia umozliwiajg zapoznanie si¢
z t3 informacjg.

Udzielenie informacji na wniosek, w tym informacji przetworzonej w takim zakresie, w
jakim jest to szczegblnie istotne dla interesu publicznego.

Zamieszczanie informacji publicznych na stronie internetowej www Urzedu i innych
publikatorach.

Dostep do posiedzen kolegialnych organéw wladzy publicznej pochodzacych z
powszechnych wyboréw i udostgpnianie materialéw, w tym audiowizualnych 1
teleinformatycznych, dokumentujacych te posiedzenia.



§ 4

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych, o ochronie danych osobowych, oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych.

§5

1. Za upowszechnienie i udostgpnianie informacji publicznej okreslonej w § 3 odpowiadaja;
- w zakresie punktow 1-4 — kierownicy wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu,
- w zakresie punktu 5 — Rzecznik Prasowy Urzedu,
- w zakresie punktu 6 — Kierownik Biura Rady Miasta.

2. Kierownicy komdrek organizacyjnych osobiscie odpowiadaja za umozliwienie
zainteresowanym dostepu do informacji publicznej oraz za kopiowanie, drukowanie,
przesylanie lub przenoszenie informacji publicznej na powszechnie stosowany nosnik
informacji.

§6

Udostgpnianie informacji publicznych w BIP-ie odbywa si¢ w sposob i na zasadach
okreslonych przepisami ustawy oraz Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

§7

1.Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w BIP-ie jest udost¢pniana na
wniosek. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2.Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udost¢pniona, jest udostepniana w
formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3.Informacje publiczne udostepniane w sposéb, o ktérym mowa w § 3 ust. 3-41i § 7 ust. 1-2
sa oznaczane danymi okreslajgcymi podmiot udost¢pniajacy informacje, danymi
identyfikujacymi tozsamos$¢ osoby, ktoéra wytworzyla informacije lub odpowiada za tre§é
informacji, danymi okreslajgcymi tozsamos$¢ osoby, ktéra udostepnita informacje, oraz data
udostepnienia.

4. Udoste¢pnienie informacji publicznej na wniosek oraz odmowa udostepnienia informacji
odbywa si¢ na zasadach okre$lonych w art. 13-17 ustawy.

5.Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje nieodptatnie, z wyjatkiem, gdy
wigze si¢ to z poniesieniem dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udost¢pnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme wskazang
we wniosku. W takim przypadku mozna pobraé¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

6.Pisemne wnioski o udzielenie informacji publicznej nie podlegaja przepisom o optacie
skarbowej.

§8
1.Pracownicy Urzedu, o ktorych mowa w § S udostgpniajg informacj¢ publiczng w celu jej

ponownego wykorzystywania.
2. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej odbywa si¢ poprzez;
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- udostepnienie informacji publicznej na stronie podmiotowej BIP,

- udostepnienie informacji publicznej w sposob inny niz w BIP,

- przekazanie informacji publicznej na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej,

3. Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia.

4.Udostepnienie informacji publicznej na wniosek w celu jej ponownego wykorzystania
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w art. 23b - 231 ustawy

5. Ustala si¢ oplaty za udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania na wniosek, w przypadku gdyby przygotowanie informacji w sposob
wskazany we wniosku wymagalo poniesienia dodatkowych kosztow.
Wysokos¢ oplat okresla zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

§9
Informacje publiczne udzielone na wniosek dokumentowane sg w rejestrze prowadzonym
przez Wydzial Organizacyjny, ktéry prowadzi rowniez kontrole przestrzegania procedury
udostgpniania i upowszechniania informacji publicznych.

§ 10
Traci moc Zarzadzenie nr 157/2001 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 31.12.2001 roku.

§11

Odpowiedzialnymi za realizacj¢ zarzadzenia s3 kierownicy wszystkich komorek
organizacyjnych Urzedu.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr | do Zarzadzenia nr.. 9"{ /C)O’u_,
Burmistrza Miasta Sanoka

z dnia @ MAQwv e 2()4.2 v

.......................................................................................

(Imig i nazwisko/nazwa firmy) (miejscowos¢ i data)

Burmistrz Miasta Sanoka

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ]

Na podstawie art. 10 vst. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U.Nr 112, poz. 1198 z pdézn. zm.), proszg o udost¢pnienie nastepujgcych
informacji publicznych:

.....................................................................................................................................................................................

Prosze o udostepnienie powyzszych informacji w nastgpujacej formie:
1) pisemne;j
2)  INNEj (OKTESHE W JAKIE]) c.vvivierieeiieeietierte et e st et e et e st s et e sttt esae e e eeesneesaaeseebeeeseennene
oraz w nastepujacy sposob:
1) przesta¢ na moj adres
2) udostgpni¢ w inny sposob (OKreSlic W jaki) ..o

W celu umozliwienia realizacji niniejszego wniosku wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z pbéZn. zm.).



Zatacznik Nr %
do Zarzadzenia Nr ....5....?./2012
Burmistrza Miasta Sanoka

z dnia .G MAQWCQ... L0143,

WNIOSEK
0 ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowig_zanego"’

I. Informacje o wnioskodawcy

[J 1.A. Wnioskodawca O 1.B. Petnomocnik
tmig | nazwisko/nazwa: Imig i nazwisko:
Adras zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondencji, jezeli Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku dorgczenia adres zamieszkania), a w przypadku doreczenia drogg elektroniczng
drogg elekironiczng dodatkowo adres poczty elektroniczne): dodatkowo adres poczty elektroniczne):
Numer telefonu (opcjbnalnie): - Numer telefonu (opcjonalnie):
_ |
Il. Zakres ponownego wykorzystywania udostgpnianej informacji publicznej ]
Na podstawie an. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pé2n. zm.”) wnosze o:
i1.A. O udostepnienie informacii Zakres informacii publicznej, kiérej dotyczy wniosek:
publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania
11.B. [0 przedstawienie oferty Zakres informacji publicznej, ktorej dotyczy wnioéek:
zawierajacej warunki ponownego -
wykorzystywania informac)l
publicznej lub wysokos¢ oplat,
o ktérych mowa w art. 23c ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej,
albo zawiadomienie o braku Zrodio oraz migjsce publikacji warunkéw ponownego wykarzystywania
ograniczenia warunkami jej w przypadku informacji pozyskanej z Internetu podac adres dostepu):
ponownego wykorzystywania”
Format danych in!orm_acji publicznej, ktérej dotyczy wniosek: )
) r J
Iil. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej
[ cel komercyjny [ cel niekomercyjny J
V. Sposob i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania i
’ IV.A. Sposéb przekazania informacji™: [ odbior osobisty, [] przestaé poczta, [ przestaé srodkami komunikacji elektronicznej J
1V.B. Sposéb przygolowania informacii (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
[ kopia na papierze, [ ptyta DVD, [ ptyta CD. [ inny nosnik (podad jaki): ‘ ‘
IV.C. Forma przekazania informaciji: (] tekst, [] obraz/grafika, [ dzwigk (nie dotyczy wydruku), [J audiowizualna (nie dotyczy wydruku) ]
IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku . 1
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie zrodiowymy™:

Miejscowos$c¢ | data sporzadzenia wniosku

e — W -

miejscowosé

" Podmict, o kidrym mows wan 23a ust 2 ustewy Z dnia 6 wizednis 2001 1 o dostepee do infarmacy publiczne) (Dz U Nr 11
1271 2 2004 1

2 Zmiany wymenions| usléwy Zostaly ogloszone w Dz U 2z r. Nr 153, paz
az 7 2011 1 Nr 204, paz 1165

czy wreoskndawey. Kt
zostaly dia te| informac

danych na
1,z 2008 1 Nr 127

poz 817 z 2008 r Nr 1587 par 1241 z 2010 1 Nr 40, p:

Podpis wnioskodawcy/petnomocnika

2 poz 1188 z pagn zm)
z 2005 r Nr 64, por 565

MNr 132, poz 1110, z 2010 r Nr 182, poz. 1228

Nr 240 poz 2407

OOoWME  WyKozystywad, lub wrioshodawoy, kidry zamierzs wysomystywesd infoumacip pubbczng na warenkach innyeh

iU negatywnego rozpatrzenia wieosku (adres poczly elekironicinej zostane wo kM prIypadsu
d Korym powinen dokonal polwierdrena dorgczenia dokumentu) albo ofarty Zawiersjgce)
ponownega wykarzystywania

e 17 lutego 2005 ¢ o nhormalyz

i dzialainodcl poamiotéw reslcu@cych zadania pubbczne
0, Nr 167 poz 11311 Nr 182, por 1228 craz z 2011 1




Zat. Nr 3 do Zarzadzenia Nr ?)l’i ]-204 2

Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 6 marca 2012 r.

WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH ZE SPOSOBEM UDOSTEPNIANIA
INFORMACJI PUBLICZNEJ ORAZ INFORMACJI W CELU JEJ
PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

—L.p. Nazwa uslugi Wysokosé oplaty

1. Skopiowanie danych na ptyt¢ CD/DVD, Szt
acznie z kosztem zakupu pltyty CD/DVD.

2. Sporzadzenie  kopii  dokumentéw lub  danych
w formacie A — 4:
1) jednostronnie, w wersji czarno-biale;j, 20 gr za kazda strone
2) dwustronnie, w wersji czarno-biatej. 40 gr za kazda kartke

3. Sporzadzenie  kopii  dokumentéw  lub damychﬂ )
w formacie A — 3:
1) jednostronnie, w wersji czarno-biale;, 30 gr za kazda strong
2) dwustronnie, w wersji czarno-biatej. 60 gr za kazda kartke

4, Bindowanie, format A — 4. 4,50 zt

5. Termobindowanie, format A — 4. 3zt

6. Przesytanie kopii dokumentow lub -danych przesytka | Wedtug  cennika  ustug
pocztowa. Poczty Polskiej.

7. Przesytanie kopii dokumentow lub danych przesytkg | Wedlug  cennika  ustug
kurierska. firm $wiadczacych ustugi

B kurierskie.

8. Przesylanie kopit dokumentéw lub danych przy | Wedlug  cennika  ushug

pomocy faksu. Telekomunikacji Polskiej.




