UCHWALA Nr XVIII /157 / 11

-~ Rady Miasta Sanoka
z dnia 29 listopada 2011 r.

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Miasta Sanoka,
sposobu rozliczania i sposobu kontroli wykonywania zadan zleconych podmiotom niezaliczanym
do sektora finanséw publicznych i niedzialajacym w celu osiagnigcia zysku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) i art. 221 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.)

Rada Miasta Sanoka
uchwala, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ tryb postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Miasta Sanoka, podmiotom
niezaliczanym do sektora finansow publicznych i niedzialajacych w celu osiagnigcia zysku, na zadania
inne niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6ézn. zm.), sposob rozliczania oraz sposob
kontroli wykonywania zadan zleconych, w brzmieniu jak w zalaczniku do uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta.

§3
Traci moc Uchwala Rady Miasta Sanoka Nr XXVI/259/04 w sprawie trybu postgpowania
o udzielenic dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finans6w  publicznych
i niedzialajgcym w celu osiagnigcia zysku na realizacj¢ zadan Gminy, sposobu rozliczania dotacji oraz
kontroli wykonywania zadan.

§4
Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urz¢dowym
Wojewoddztwa Podkarpackiego.




Zalgcznik do Uchwaly Nr XVIII/157/11
Rady Miasta Sanoka z dnia 29 listopada 2011r.

PRZEWODNIGZACY

Tryb postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Miasta Sanok®
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i niedzialajacy
w celu osiggniecia zysku, na realizacj¢ zadan gminy,
innych niz okreslone w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie,
sposob rozliczenia dotacji oraz sposéb kontroli wykonywania zadan zleconych

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
§1
Ilekro¢ jest mowa o:
1) wnioskodawcy lub podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ wnioskodawce lub podmiot
niezaliczany do sektora finanséw publicznych i niedziatajacy w celu osiagnigcia zysku;
2) zadaniach — nalezy przez to rozumie¢ zadania wiasne Gminy Miasta Sanoka, inne niz
okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.);
3) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje, o ktérej mowa w § 1 uchwaly;
4) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Sanoka;
5) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sanoka;
6) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Sanoku.

§2

Postepowanie o udzielenie dotacji 1 jej rozliczenie jest jawne.

2. Zlecenie wykonywania zadah odbywa si¢ w drodze otwartego konkursu ofert.

3. Informacje o konkursie ofert na realizacj¢ zadan oraz wyniki otwartego konkursu ofert, podaje
si¢ do publicznej wiadomosci poprzez: publikacje ogloszenia na stronie internetowej Urzedu
Miasta, w Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy przeznaczonej do zamieszczania
ogloszen, w siedzibie Urzedu Miasta w Sanoku.

—

§3
W budzecie gminy moga by¢ corocznie planowane srodki finansowe na zadania gminy, o ktorych
mowa w § 1 uchwaly.

Rozdzial 2
Zasady i tryb postepowania o udzielenie dotacji

§4
Podmioty niezaliczane do sektora finansow publicznych i niedziatajace w celu osiagnigcia zysku,
moga wnioskowaé o uzyskanie dotacji z budzetu Gminy Miasta Sanoka, na realizacj¢ zadaf wlasnych
gminy, innych niz zadania okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
§5
1. Zlecenie realizacji zadaf podmiotom, odbywac si¢ bedzie w trybie otwartego konkursu ofert,
ogloszonego i przeprowadzonego przez Burmistrza.
2. W ogloszeniu o konkursie nalezy okresli¢ w szczeg6Inosci:
1) nazwe i siedzibe organu oglaszajacego konkurs;
2) zadanie gminy, ktore ma by¢ realizowane przy wspotudziale podmiotow;
3) wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania;
4) miejsce i termin skiadania ofert;
5) miejsce i termin rozstrzygnigcia konkursu;



6) miejsce i termin, w ktorym mozna zapoznac si¢ ze szczegdétowymi warunkami konkursu
i uzyskac formularz.
§6
Oferta o przyznanie dotacji powinna zawierac:
1) nazwg i siedzibe podmiotu;
2) szczegdtowy opis zakresu rzeczowego zadania gminy proponowanego do realizacji;
3) informacje o posiadanych zasobach kadrowych i rzeczowych wskazujacych na mozliwos¢
realizacji zadania gminy;
4) Kkalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania gminy;
5) wnioskowana wysokos¢ dotacji oraz udziat srodkéw wilasnych i z innych zrodel;
6) termin i migjsce realizacji zadania gminy.

2. Oferte sklada sie na formularzu. Wz6r formularza stanowi zafacznik Nr 1.
3. Do oferty o uzyskanie dotacji nalezy dotaczy¢:

1) sprawozdanie merytoryczne za rok poprzedni

2) sprawozdanie finansowe za rok poprzedni (bilans, rachunek zyskow i strat, informacja
dodatkowa) — w przypadku organizacji dzialajacej krocej, za spetnienie wymogu uwazane
jest dolaczenie sprawozdania za okres od rejestracji do daty zgloszenia;

3) aktualny statut lub inny dokument okreslajacy przedmiot dziatalnosci sktadajacego oferte;

4) upowaznienia lub petnomocnictwa dla osob skfadajacych oferte (szczegdlnie dotyczy
oddziatow terenowych organizacji).

4. Oferte sklada sic w zamknietej kopercie z oznaczeniem nazwy zadania w terminie okreslonym
w ogloszeniu.

I
2
3.

§7

W celu przeprowadzenia konkursu Burmistrz powotuje¢ komisj¢ konkursowa.

Komisja rozpatruje oferty w dwoch etapach.

W pierwszym etapie konkursu komisja konkursowa:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbe ztozonych ofert;

2) otwiera koperty z ofertami;

3) ustala, ktore z ofert spetniaja warunki okreslone w § 6 oraz, jezeli uzna to za konieczne,
przedklada je wilasciwym merytorycznie komoérkom organizacyjnym Urzedu lub
wlagciwym merytorycznie jednostkom organizacyjnym Gminy celem zaopiniowania;

4) odrzuca wnioski, ktére nie spelniaja warunkéw okreslonych w § 6 i niezwlocznie
zawiadamia podmioty o odrzuceniu ich oferty na piSmie.

W drugim etapie konkursu komisja konkursowa:

1) analizuje merytoryczng zawarto$¢ ofert, biorac pod uwage ewentualne opinie,
o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3;

2) wybiera najkorzystniejsze oferty i formuluje propozycje o wysokosci $rodkow do
przyznania na realizacj¢ zadania Gminy.

§8
Komisja przy wyborze najkorzystniejszej oferty bierze pod uwage:
1) zgodno$é zadania z zadaniami Gminy oraz zadaniami statutowymi podmiotu;
2) warto$¢ merytoryczng oferty;
3) mozliwos¢ realizacji zadania przez wnioskodawce;
4) wysoko$¢ udziatu srodkéw wiasnych podmiotu i pozyskanych z innych zrédet;
5) staranne i terminowe wywiazywanie si¢ z dotychczasowych uméw z Gmina.
Przepis ust. 1 ma zastosowanie takze, gdy w konkursie zostata ztozona jedna oferta.

§9
Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadzany jest protokot.
Protokot powinien zawierac:
1) oznaczenie migjsca i czasu konkursu;
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej;
3) liczbe zgloszonych ofert na poszczegdlne zadania;
4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom konkursu;



5) wskazanie ofert nieodpowiadajacych warunkom konkursu lub zgtoszonych po terminie,
podlegajacych odrzuceniu;

6) propozycje rozstrzygniecia konkursu wraz z proponowana wysokoscia dotacji;

7) podpisy cztonkow.

§10
1. Realizacja zadania i udzielenie dotacji nastgpuje na podstawie umowy zawartej pomigdzy
Gmina a Podmiotem.
2. Umowa powinna w szczegolnosci zawierac:
1) szczegdlowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana
i termin jego wykonania;
2) wysokos¢ dotacji udzielonej Podmiotowi wykonujacemu zadanie i tryb platnosci;
3) termin wykorzystania dotacji, nie dluzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego;
4) tryb kontroli wykonywania zadania;
5) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotac;ji;
6) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dluzszy niz terminy zwrotu dotacji
okreslone w Dziale V ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3. Podmiot zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji  ksiggowej
otrzymanej dotacji na realizacj¢ umowy oraz wydatkéw zwiazanych z jej realizacja.

Rozdzial 3
Sposéb rozliczania dotacji

§11

1. Rozliczenia dotacji nastepuje w formie pisemnego sprawozdania koncowego wg wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 2.

2. Sprawozdanie koficowe podmiot powinien zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania ustalonego w umowie, jednak nie
pozniej niz do dnia 20 stycznia kolejnego roku.

3. Informacja o wykonywanych zadaniach zostanie przedstawiona Radzie Miasta Sanoka
w formie sprawozdania w terminie do 30 kwietnia nastepnego roku oraz umieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Rozdzial 4
Sposéb kontroli wykonania zleconego zadania

§12

1. Burmistrz przeprowadza kontrol¢ wykonania zadania na zasadach okreslonych w umowie.

2. Kontrola dokonywana jest przez upowaznionych przez burmistrza pracownikow.

3. Kontrola dokonywana jest w zakresie:

1) sposobu realizacji zadania zleconego;

2) prowadzenia dokumentacji umozliwiajacej ustalenie kosztow  zleconego zadania
okre$lonego w umowie;

3) zgodnosci wydatkowania dotacji z celem, na ktéry zostata przyznana.

4. Podmiot otrzymujacy dotacje zobowiazany jest udostepni¢ na kazde zadanie gminy
dokumentacje finansowa, organizacyjna i inna, niezbedna dla dokonania sprawdzenia nalezytego
wykorzystania dotacji.

5. Podmiot z wykonania zadania przedstawia sprawozdanie w terminie okreslonym w umowie.
Na podstawie przekazanej dotacji oraz przeprowadzonej kontroli burmistrz dokonuje oceny:
1) stanu realizacji zadania,
2) prawidtowosci wykorzystania dotacji na realizacj¢ zadania.

7. Z czynnosci kontrolnych zostaje sporzadzony protokot.



Zatacznik Nr 1

(piecze¢ wnioskodawcy) (data i miejsce zlozenia oferty)

Oferta
o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadania publicznego
podmiotom niezaliczanym do sektora finansé6w publicznych
i niedzialajacych w celu osiagnig¢cia zysku

(rodzaj zadania )

0] G- 11500 RS e O e I e
na podstawie Uchwaty Nr ... Rady Miasta Sanoka zdnia .........................
przez

(nazwa Wnioskodawcy)
PRZEZ

GMINE MIASTA SANOKA
(organ administracji publicznej)

I. Dane Wnioskodawcy
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10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym

mowa w ofercie:

11) osoba upowazniona do  skladania  wyjasnien i  uzupelmien  dotyczacych  oferty
(imie i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci statutowej:

a) dziatalnos¢ statutowa

13) jezeli wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiehiorcOw. .. ......oooviii i ,

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania




3. Cel zadania

4. Szczegolowy opis zadania (spéjny z kosztorysem)

5. Harmonogram

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................... do...........

Poszczegolne dziatania w zakresie
realizowanego zadania publicznego

Terminy realizacji
poszczegblnych dziatan

Whnioskodawca lub inny podmiot
odpowiedzialny za dziatanie w
zakresie realizowanego zadania

publicznego

6. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego




II1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

Catkowity koszt zadania wznosi

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

I K R Koszt Ztego z Z tego z finansowych Koszt do pokrycia z
Lp Rodzaj kosztow 1 0 0 catkowity wnioskowanej $rodkow wlasnych, wkladu osobowego,
0 s d (w zt) dotacji (w zt) $rodkdw z innych Zrodet W tym pracy
$ 7 7 oraz wplat spolecznej cztonkow
¢ t a i optat adresatow zadania i Swiadczen
] j j publicznego wolontariuszy
e e m (w zh)* (w zh)
d d i
n n a
0 0 r
s s y
t t
e k
k 0
w
y
(
w
Z
1
)
1. | Koszty
merytoryczne
2. | Koszty obshugi
zadania
publicznego,
w tym koszty
administracyjnego
3. | Inne koszty,
w tym koszty
wyposazenia
i promocji
4. | Ogétem:

2.Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:




IV . Przewidywane Zrédla finansowania zadania :

L. Whnioskowana kwota dotacji v S D, %
3 Srodki finansowe wltasne | zt %
3. Srodki finansowe z innych zré6det | z 9%
5. Gienr. . L et A0 LT L e e e zt 100 %

2. Finansowe $rodki z innych Zrédel publicznych

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Kwota $rodkéw
(w zh)

Informacja o tym, czy
wniosek (oferta)
o0 przyznanie srodkow
w zostal(-a) rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez nie
zostal(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia — w przypadku
wnioskow (ofert) nierozpatrzonych do
czasu zlozenia niniejszej oferty

TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE

Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie




V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego.

2. Zasoby rzeczowe wnioskodawcy, lokal, sprzet, materialy) oraz osobowy (np. wolontariusze)
przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania.

3. Dotychczasowe do$wiadczenia w realizacji zadan publicznego podobnego rodzaju (ze wskazaniem,
ktére z tych zadan realizowane byly we wspélpracy z administracjg publiczng).

4.Informacja o tym, czy wnioskodawca przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania
z podwykonawcéw (okreslenie rodzaju podwykonawcoéw wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim beda
uczestniczy¢ w realizacji zadania).

Oswiadczam(-my), Ze:
1) proponowane zadanie publiczne w catosci mieéci si¢ w zakresie dziatalno$ci Wnioskodawcy;

2) w ramach skfadanej oferty przewidujemy pobieranie/nie pobieranie optat od adresatow zadania,
3) Wnioskodawca jest zwiazany niniejsza oferta przez okres do dnia ..o ,

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy)




* - niepotrzebne skresli¢

Zataczniki i ewentualne referencje:

1) Sprawozdanie merytoryczne za rok poprzedni.

2) Sprawozdanie finansowe za rok poprzedni (bilans, rachunek zyskow i strat, informacja dodatkowa).

W przypadku organizacji dziatajacych krocej, za spetnienie wymogu uwazane jest dotaczenie sprawozdania za
okres od rejestracji do daty ogloszenia konkursu.

4)aktualny statut lub inny dokument okreslajacy przedmiot dziatalnosci sktadajacego oferte.

5)Upowaznienia lub pelnomocnictwa dla 0séb sktadajacych oferte (w szczegélnosci dotyczy oddziatow
terenowych organizacji).

Po$wiadczenie zlozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)




Zalacznik Nr 2

SPRAWOZDANIE KONCOWE
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

1. Nazwa podmiotu realizujacego zadanie

D INAZWAZAANTA s wset scvons suison wotess iasers scssse ssse s somace s o s 5 i st s s 6 508 T8 € S 88 Sl VAU AR S0P BB ¥ S0 50003 B s
3. Termin i migjsce realizowanego zadania .............c.oveviniininiii
4, QOgoblem przyznana KWOLA AOACTE ... ..ou wous o vuns suns sasssss ssins se s s mboss s 53 5ars s & 6w 36 5008 5 558 933 3 55 9 e
5. Ogoétem koszt realizowanego zadania ...............ooeiveiiiiiiiiiiii
6. Kwota dotacji przypadajaca do ZWIOTU ...........uiimiiiirt ittt
Lp. Rodzaj kosztow i sposob ich kalkulacji Calo$¢ zadania
Koszt calkowity W tym z dotacji
1.
2.
3.
4,
5.
6.
1
8.
9.
10.
Razem
O$wiadczam, ze:
1. zlecone zadanie wykonaliSmy zgodnie z umowanr ........... o 1 1 B

2. informacje zawarte w powyzszej tabeli sa zgodne ze stanem prawnym i faktycznym

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu

wnioskodawcy)




