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Zarzadzenie nr .. .0 L LT
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 19 listopada 2010 r.

w sprawie: powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania na
wylonienie  koordynatora ds. finansowych Projektu pod nazwa
+Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Miasta Sanoka”.

Na podstawie art. 30 ust.1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. O Samorzadzie Gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p62n. zm.) oraz art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 12
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r Nr
113 poz. 759)

Zarzgdzam, co nastepuje::

§1
Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w ramach projektu wspoétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Dziatanie 8.3 Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, w skiadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Konrad Biatas
2. Z-ca Przewodniczacego Komisji - Piotr Bochnia
3. Sekretarz - Dorota Wéjcicka-Majda
4. Czionek Komisji - Wojciech Pajestka
5. Cztonek Komisiji - Alicja Filip
§2

Komisja przetargowa pracowa¢ bedzie zgodnie z

a. Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych oraz przepisami wykonawczymi wydanymi
na jej podstawie,

b. Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej zatwierdzonym Zrzadzeniem Burmistrza
Miasta Sanoka nr 58 z dnia 8 czerwca 2010 .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA PRRBWNY i i et eeseniar et aas
Burmistrz Miasta Sanoka

imgr Mirostan| Furczak
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr ..... “’L' 20/0 .......

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

1. Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zaméwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z pdZniejszymi
zmianami), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego Regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem jej powolania, a koficzy z dniem zawarcia
umowy lub zakonczeniem postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

3. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone im czynnodci, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powotywany i odwolywany przez kierownika
jednostki sposréd czlonkéw komisji.

5. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a. odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w ust. 16 regulaminu, oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 17
regulaminu,

b. wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

e. informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi Czlonek
Komisji — pracownik merytoryczny Wydzialu (sekretarz komisji), ktéry odpowiada za
prawidlowe dokumentowanie pracy komisji.

7. Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, w
szczegblnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a. projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,

b. propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

c. ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
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d. projekty innych dokumentow, w szczegolnosci wnioski kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

8. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczeg6lnosci:
udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
b. prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,
dokonuje otwarcia ofert,

d. ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia,

e. wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty w
przypadkach przewidzianych ustawa,

f  ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

g. przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania,

h. wnioskuje do kierownika jednostki o powotanie bieglego.

9. Procedure otwarcia ofert moze przeprowadzi¢ Przewodniczacy Komisji w obecnosci, co
najmniej 2 cztonkéw Komisji.

10. Komisja proponuje wybo6r najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert, z
zastrzezeniem ust. 131 14.

11. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridéw oceny ofert, okre$lonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do udziatu w postgpowaniu
albo zaproszeniu do skladania ofert.

12. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert wraz z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejsze; oferty.

13. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng¢ Komisja proponuje wybor
oferty, ktéra zawiera najnizsza ceng.

14. W postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki Komisja przedstawia
kierownikowi jednostki propozycje zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byly
prowadzone negocjacje.

15. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy, Komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢é wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac
okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

16. Niezwlocznie po otwarciu ofert cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Praw,
Zamoéwien Publicznych, powodujacych wylaczenie z Komisji.
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17. Czynnos$ci podjgte w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 17, powtarza sig, z

wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nieptywajacych na wynik
postepowania.

18. Komisja podejmuje rozstrzygniecia poprzez glosowanie jawne wigkszoscia glosow, w
razie rownej liczby glosdéw decyduje glos przewodniczacego komisji.
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