Zarzadzenie Nr U\\%/O'\O

Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia AN\ 0N

w zakresie archiwizacji dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektow
dofinansowanych lub wspélfinansowanych z Unii Europejskiej ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007- 2013 oraz innych $rodkéw
zewngtrznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
( Jedn.tekst Dz.U.Nr 142 z 2001 r., poz. 1591 z p6ézn.zm.) oraz rozdz. VII Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organ6w gmin i zwiazkéw migdzygminnych. (Dz. Ust.. z dnia 31 grudnia 1999 r. z p6zn.zm.)

Z uwzglednieniem:

Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawiajacego
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 dotyczacego
zarzadzania i systeméw kontroli pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych;
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2355/2002 z 27 grudnia 2002 r. zmieniajacego
rozporzadzenie Komisji (WE) nr 438/2001

W zwigzku z tym, iz Gmina, jako beneficjent zewngtrznej pomocy finansowej jest
zobowigzana do przechowywania (archiwizowania) dokumentéw zwiazanych z realizacja
projektow w sposob gwarantujacy ich udostgpnienie na zyczenie instytucji uprawnionych do
kontroli oraz ich prawidlowe zabezpieczenie i trwalo$¢ przez okres okreslony umowami
o dofinansowanie

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wszystkie dokumenty zwigzane z przygotowaniem, wdrazaniem i finansowaniem projektow
podlegaja archiwizacji zgodnie z instrukcja kancelaryjng dla organéw gmin i zwiazkéw
migdzygminnych, z zastrzezeniem, iz okres przechowywania dokumentacji zwiazanej
zrealizacja projektow wspolfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w szczegdlnosci
z funduszy Unii Europejskiej, nie moze by¢ krétszy niz termin archiwizowania okreslony
w umowie o dofinansowanie.

§2

Dokumenty musza by¢ przechowywane w archiwum zakladowym Urzedu Miasta w formie
oryginatéw lub powszechnie uznanych nosnikach danych, do ktérych naleza:

1. kserokopie dokumentéw oryginalnych, potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginalem

2. mikrofisze dokumentéw oryginalnych,



3. wersje elektroniczne dokumentow oryginalnych na optycznych no$nikach
danych (takich jak CD-rom, dysk twardy lub magnetyczny),

4. dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektronicznej.

§3

W szczegolnoéci nalezy przechowywaé nastgpujace dokumenty wraz z zalgcznikami (w tym
wersje elektroniczne, jezeli istnieja):

wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami,

umowe o dofinansowanie projektu wraz z aneksami,

dokumentacje zwiazana z procedurg udzielania zaméwien publicznych,
dokumentacje finansowo — ksi¢ggowa,

protokoty odbioréw,

wnioski o ptatnos$¢ wraz z cz¢écia sprawozdawcza,

dokumentacje zwigzana z kontrola projektu.

§4
Za zabezpieczenie i archiwizacj¢ dokumentéw odpowiedzialne sa wszystkie komoérki Urzedu
Miasta Sanoka zaangazowane w zakresie merytorycznym i pomocniczym Ww realizacj¢
projektéw wspélfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych.
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§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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