ZARZADZENIE NR 1/2010
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 6 stycznia 2010

w sprawie powotania Auditoréw Wewnetrznych oraz Administratora Systemu
Zarzadzania Jakoscia w Urzedzie Miasta Sanoka.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézin. zm.), w zwiazku z Zarzqdzeniem Nr 104/1/09
Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 24 sierpnia 2009 roku w sprawie opracowania i wdrozenia
w Urzedzie Miasta w Sanoku Systemu Zarzqdzania Jakoscig 1SO 9001 oraz powolania
Pelnomocnika Burmistrza Miasta Sanoka ds. Systemu Zarzqdzania Jakosciq

zarzgdzam co nast¢puje;

§1

1. W zwiazku z wdrozeniem w Urzedzie Miasta w Sanoku Systemu Zarzadzania
Jakoscia PN : EN ISO 9001: 2009 powotluje na Auditor6w Wewngetrznych
nastepujacych pracownikow;

- Kowalewicz Lidia

- Michalska Bogumita
- Glisciak Malgorzata
- Kempa Aneta

- Majka Wojciech

- Ptaziak Robert

- Sokotowski Jerzy

2. Przed przystapieniem do wykonywania obowiazkéw, Auditorzy Wewngtrzni
obowiazani sa przej$¢ specjalistyczne przeszkolenie i uzyskac¢ odpowiedni
certyfikat.

3. Do zadah Auditoréw Wewnetrznych nalezy wykonywanie w komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta auditow w oparciu o roczny grafik planu
auditéw wewnetrznych, oraz auditow pozaplanowych zgodnie z Procedurg
Systemowa Auditu Wewnetrznego Ps-1.

§2
1. Na Administratora Systemu Zarzadzania Jakoscia (SZJ) powotuj¢ Inspektora-
Pania Bronistawe¢ Mocur.

2. Do zadah Administratora SZJ nalezy migdzy innymi;

- prowadzenie, aktualizacja, przechowywanie i rozpowszechnianie

dokumentacji SZJ zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie procedurami,
- wycofywanie dokumentow nieaktualnych i zapewnienie aktualnosci
dokumentéw publikowanych w BIP,
- wspotpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych w zakresie redakcji
procedur operacyjnych, ich zmian i aktualizacji oraz zmian innych



dokumentow SZJ,
- dokonywanie wpisow w dokumentacji SZJ,
- wykonywanie polecen stuzbowych z zakresu SZJ wydawanych przez
Pelnomocnika ds. SZJ.
§3

W zakresie spraw dotyczacych SZJ Auditorzy Wewnetrzni oraz Administrator
SZJ podlegaja bezposrednio Pelnomocnikowi ds. SZJ.

§4

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. SZJ.

§ S

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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