ZARZADZENIE Nr 182/09/2022
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 30-09-2022r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
w Sanoku.

Na podstawie:

Art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2022, poz.559
z pbzn.zm.),
Art. 26 Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U.2021, poz.217

Z pozn.zm.),

postanawiam co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1.

a)
b)

W drodze spisu z natury, wg stanu na dzien 31.12.2022r. nast¢pujacych sktadnikoéw
majatkowych:

srodkow trwalych z wyjatkiem podlegajacych weryfikacji z danymi w ksiegach;
rzeczowych sktadnikow majatkowych nie zaliczonych do $rodkéw trwatych tzw.
wyposazenia, ktorego ewidencja prowadzona jest ilosciowo
w poszczegolnych komodrkach organizacyjnych Urzedu Miasta;

papierow wartosciowych (czeki, obligacje, weksle);

zapasOw materiatow.

W _drodze pisemnego wzajemnego potwierdzenia sald:

srodkow pienieznych krajowych na rachunkach bankowych;
kredytow i1 pozyczek oraz lokat;
nalezno$ci i zobowigzan z podmiotami gospodarczymi;
rozrachunkow z innymi jednostkami (ZUS, Urzad Skarbowy itp.)
W drodze porownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci sktadnikow majatkowych:
grunty i srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony oOraz prawa
zaliczone do nieruchomosci (np. prawo uzytkowania wieCzystego gruntow);
srodki trwate w budowie;
wszelkie pozycje podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych, w tym z tytulu
zaangazowania, udzielonych 1 otrzymanych gwarancji i poreczen;
§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Zakladowa Komisje Inwentaryzacyjng
(ZKI) oraz grupy spisowe.
2. W sktad Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje:



a) Janusz Sienczak - Przewodniczacy

b) Karolina Denko — Staro$ciak - sekretarz
¢) Wiestaw Obuch - cztonek
d) Agnieszka Sech - cztonek
e) Sabina Dufrat — Twardy - cztonek

2. Siedzibg ZKI jest biuro przydzielone w siedzibie Urzedu Miasta.

3. ZKI pelni swe obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikoOw inwentaryzacji

I przedtozenia Burmistrzowi sprawozdania z przebiegu swych prac.

. Do obowiagzkow ZKI nalezy:

a) dokonanie przegladu pél spisowych oraz catoksztattu prac przygotowawczych przed
inwentaryzacja;

b) przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z planem inwentaryzacji stanowigcym
zatagcznik nr 2 do zarzadzenia;

C) przygotowanie spisow z natury sktadnikoéw majatkowych wymienionych powyzej,

d) przeszkolenie cztonkow grup spisowych;

e) kierowanie inwentaryzacja i nadzor nad jej prawidtowym i terminowym przebiegiem,

f) rozwigzywanie w porozumieniu z glownym ksiggowym biezacych probleméw
zwigzanych z przebiegiem inwentaryzacji,

g) wyjasnienie przyczyn powstania réznic migdzy danymi z inwentaryzacji i danymi
ewidencji ksiggowej oraz przedtozenie wnioskow w sprawie ich rozliczenia,

h) biezace relacjonowanie Burmistrzowi przebiegu przygotowan do inwentaryzacji,
przebiegu inwentaryzacji , jak tez przedstawienie wniOskow zgromadzonych
w toku inwentaryzacji.

3. Sktad grup spisowych oraz obszary objgte spisem , stanowig zatacznik nr 3.

. W toku inwentaryzacji, dokumentem pomocniczym dla ZKI oraz zespotow spisowych

jest Instrukcja inwentaryzacyjna sktadnikow majatkowych Urzedu Miasta w Sanoku
stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Nr 150/07/2022 z dnia 29.07.2022r..

§2

. Weryfikacje roznic spisowych.

. Wykorzystane formularze spisowe ZKI przekaze w terminie do 7 dni od zakonczenia

spisu do ksiggowosci do opracowania 1 ustalenia r6znic migdzy danymi spisu i danymi

ewidencji ksiegowej.

. Glowny ksiegowy Urzedu Miasta opracuje wyniki spisu i przedstawi ZKI zestawienie

réznic inwentaryzacyjnych dla przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego. W toku
wyjasniania réznic ZKI ma prawo:

a) wgladu obrotu sktadnikami majatkowymi,

b) zadania wyjasnien ustnych i pisemnych od zainteresowanych;

) dokonania powtdrnych kontrolnych spisow.

. Przewodniczacy ZKI:



a) przedtozy Burmistrzowi w ciggu miesigca od daty spisu danego skladnika majatku
pisemne wnioski w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, moze on wystgpic o
wydluzenie terminu zakonczenia weryfikacji roznic, jezeli termin wyzej okreslony nie
moze zosta¢ dotrzymany z przyczyn obiektywnych,

b) bedzie niezwlocznie informowa¢ Burmistrza o niedoborach, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze powstaty w okolicznos$ciach, majacych znamiona przestgpstwa,

) przedtozy Burmistrzowi w ciggu 30 dni od daty zakonczenia spisu sprawozdanie
z  przebiegu  inwentaryzacji, obejmujace W  szczegoOlnosci  informacje
o trudnos$ciach, napotykanych podczas spisu, osobach, ktore musialy zosta¢ zwolnione

od uczestnictwa w spisie ze wzgledu na nie wykonanie powierzonych im obowigzkow.

§3

Nadzo6r nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§4

Postanowienia niniejszego zarzadzenia maja moc obowigzujaca z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sanoka

Tomasz Matuszewski



