Zarzadzenie Nr 196/11/2022
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 08.11. 2022 r.

w sprawie wyznaczenia Urzgdu Miasta Sanoka do przeprowadzenia postgpowania
i udzielenia zamoéwienia na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Sanoka oraz
okreslenia sposobu wspotdziatania w tym zakresie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1998 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 559 z p6zn. zm.), art. 41 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
— Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.),),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Wyznacza si¢ Urzad Miasta Sanoka do przeprowadzenia postgpowania i udzielenia
zamoOwienia publicznego na zakup i dostaweg:

a) Srodkow czystosci,

b) materiatdw biurowych,

C) z materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek,

na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Sanoka.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych zawiera zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

1. Postepowania, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia nalezy przeprowadzié
zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Urzedzie Miasta Sanoka.
2. Ramowy harmonogram dziatan stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Urzad Miasta Sanoka zwrdci si¢ do jednostek organizacyjnych o przedtozenie informacji
o przewidywanych ilosciach i rodzajach materiatow, o ktorych mowa w § 1 niniejszego
zarzadzenia.
4. Informacja, o ktérej mowa w ust. 3 powinna uwzglednia¢ wysoko$¢ srodkow finansowych,
jakie jednostka organizacyjna zamierza przeznaczy¢ na zakup materiatow 1 srodkow,
o ktorych mowa w § 1 ust. 1-2 niniejszego zarzadzenia. Informacja sporzadzana jest
w oparciu o projekt planu finansowego jednostki organizacyjnej przedtozonego do projektu
budzetu miasta Sanoka na 2023 rok i podlega zatwierdzeniu przez kierownika oraz glownego
ksiggowego jednostki organizacyjne;.
5. Urzad Miasta Sanoka po udzieleniu zamoéwien na dostawy, o ktérych mowa w § 1
niniejszego zarzadzenia, kazdorazowo informuje jednostki organizacyjne o wykonawcy
realizujagcego zamowienie oraz przekazuje im umowe wraz z wykazem materiatéw i srodkoéw

zaoferowanych przez wykonawce.



5. Za prawidtowg realizacje umow, o ktorych mowa w ust. 4 odpowiadajg kierownicy
jednostek organizacyjnych. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadaja rowniez za
kazdorazowa weryfikacje, czy dostarczone materiaty i srodki sg zgodne z zawarta umowa.
6. Wyznaczam Biuro Zaméwien Publicznych do przeprowadzenia postgpowania zamowienia
publicznego o ktorym mowa w § 1 ust 1 lit. a.
7. Wyznaczam Wydzial Organizacyjny i Kadr jako koordynatora w zakresie opracowania
zbiorczej informacji dotyczacej zamdwien oraz przygotowanie zamowienia ofertowego na
zakup materiatow o ktorych mowa w § 1 lit. bilit. c .
§3

Terminy czynnosci dotyczacych zadania okreslonego niniejszym zarzadzeniem zawiera
harmonogram stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sanoka

Tomasz Matuszewski



Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr196/11/2022
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia: 08.11.2022 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Sanoka

L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej

1. Szkota Podstawowa nr 1

2. Szkota Podstawowa nr 2

3. Szkota Podstawowa nr 3

4. Szkota Podstawowa nr 4

5. Szkota Podstawowa nr 6

6. Szkota Podstawowa nr 7

7. Szkota Podstawowa nr 8

8. Szkota Podstawowa nr 9

9. Samorzadowe Przedszkole Publiczne nr 1
10. Samorzadowe Przedszkole Publiczne nr 2
11. Samorzadowe Przedszkole Publiczne nr 3
12. Samorzadowe Przedszkole Publiczne nr 4
13. Ztobek Samorzadowy nr 1

14. Ztobek Samorzadowy nr 2

15. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

16. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej




Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 196/11/2022
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia: 08.11.2022 r.

L.p. Harmonogram postgpowania

1. Zebranie informacji dotyczacych zapotrzebowania na materiaty do dnia 10.11.2022 r.

i Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zapytania
ofertowego do dnia 21.11.22

4. Udzielenie zaméwienia publicznego lub zapytania ofertowego do dnia 21.12.22

5. Poinformowanie jednostek o wynikach zamowienia publicznego oraz przekazanie

informacji niezbednych do realizacji zamowien do dnia 31.12.2022 r.




