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Burmistrza Miasta Sanoka

z dnia A9 NP~

zmieniajjce zarzadzenie w sprawie instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019r., poz. 506), w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych  majgcych  siedzibe poza  granicami Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz.U. z2017r. poz. 1911 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W' Zarzagdzeniu Nr 28/07 z dnia 7 marca 2007r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych, zmienionym Zarzadzeniem Nr 176/1/07 z dnia 5.11.2007r,
Zarzgdzeniem Nr 12/08 z dnia 26.02.2008r, Zarzadzeniem Nr 90/08 z dnia 1.08.2008r,
Zarzadzeniem Nr 10/09 z dnia 16.02.2009r. Zarzadzeniem Nr 95/09 z dnia 29.07.2009r,
Zarzadzeniem Nr 147/09 z dnia 18.12.2009r. Zarzadzeniem Nr 35/10 z dnia 21.04.2010r,
Zarzadzeniem Nr 24/2011 z dnia 9.03.2011r, Zarzadzeniem Nr 149/11 z dnia 14.12.201 Ir,
Zarzgdzeniem Nr 12/2012 z dnia 31.01.2012r, Zarzadzeniem Nr 24/12 z dnia 23.02.2012r,
Zarzadzeniem Nr 91/2014 z dnia 20.06.2014r. Zarzadzeniem Nr 129/2014r. z dnia
24.10.2014r. Zarzadzeniem Nr 149/2914 z dnia 9.12.2014r. Zarzadzeniem Nr 31/2015 z dnia
23.02.2015r, Zarzadzeniem Nr 114/2015 z dnia 16.06.2015r. Nr 142/2015 z dnia 13.07.2015r.
Zarzgdzeniem Nr 158/2015 z dnia 18.08.2015r. Zarzadzeniem Nr 166/2015 z dnia
21.08.2015r. Nr 209/2015 z dnia 07.10.2015r. Nr 16/2016 z dnia 1.02.2016r. Zarzadzeniem
Nr 56/2016 z dnia 4.04.2016r. Zarzadzeniem Nr 103/2016 z dnia 20.06.2016r, Zarzadzeniem
Nr 194/2016 z dnia 23.11.2016r. Zarzadzeniem Nr 203/2016 z dnia 5.12.2016r. Zarzadzeniem
Nr 93/2017 z dnia 08.06.2017r., Zarzadzeniem Nr 136/2017 z dnia 1.08.2017r., Zarzadzeniem
Nr 161/2017 z dnia 5.09.2017r., Zarzadzeniem Nr 29/2018 z dnia 05.02.2018r., Zarzadzeniem
Nr 97/2018 z dnia 18 maja 2018r., Zarzadzeniem Nr 118/2018 z dnia 25 czerwca 2018r.,
Zarzgdzeniem Nr 203/2018 z dnia 23 listopada 2018r, Zarzadzeniem Nr 5/2019 z dnia
11 stycznia 2019r. oraz Zarzadzeniem Nr 55/2019 z dnia 11 marca 2019r. — wprowadza sie
nastepujace zmiany;

zalgcznik do Instrukcji w sprawie obiegu dokumentéw i ich kontroli wewnetrznej otrzymuje
brzmienie:
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wlatgcznik do Instrukcji
w sprawie obiegu dokumentéw i ich kontroli wewnetrznej

1. Zatwierdzajacy do wyplaty :

Lp.  Imiginazwisko

1. Tomasz Matuszewski

b

Pawet Hydzik

(%)

Grzegorz Kornecki
4. Bogdan Strus

5. Bogdan Florek

6. Piotr Krzyszczyk
7. Aneta Metyk

8. Elzbieta Futyma

9. Marta Kopacz

10. Lida Kowalewicz
11. Jacek Gomuika
12. Ignacy Lorenc

13. Piotr Bochnia

14. Irena Penar

15. Wojciech Majka
16. Agata Jamka

17. Krzysztof Capik
18. Marek Przystasz

19. Aneta Kucharz-Konczak

20. Robert Bankosz



2. W zakresie merytorycznym:

Imi¢ i nazwisko Komorka T
Lp. : : : ; Zakres upowaiznienia
(wzor podpisu) organizacyjna
1. Krzyszczyk Pi WOK zakres spraw prowadzonych przez
////7ﬁ Wydzial
2 Beata Dabrowska WOK dokumentacja z zakresu spraw
| o pracowniczych —
( f “ szkolenia, badania lekarskie
3. Dygon Maciej WOK komputeryzacja Urzedu
4. ()rdon-H'ariacz Katarzyna WOK realizacja umoéw na dostawy
ustugi oraz remontowo-
inwestycyjne UM
3 Sienczak Janusz WOK realizacja umoéw na dostawy
1 ushugi oraz remontowo-
inwestycyjne. w UM
6. Lakus Piotr ' WOK realizacja umow na dostawy
i ustugi oraz remonty i inwestycje
//L‘p//fw L/p//éu/g w UM, zakupy na rzecz Urzedu
o Spiewak Ewa FRK sprawy dotyczace funduszu
swiadczen socjalnych i sum
(T depozytowych.
(I
8. Zajdel Stanistaw FRK sprawy dot. kosztow
: komorniczych, optat skarbowych
In // . :
vy /i LA 1 innych optat zwigzanych
z obstugg bankowa
9. Kowalewicz Lida WGP dokumentacja z zakresu spraw
1} wywlaszczeniowo-geodezyjnych,
biegtych i nabywania oraz
zbywania mienia komunalnego
10. TeleZyﬁska—Zag‘érda Barbara WGP w zakresie spraw dotyczacych
administrowania funduszem
socjalnym
11. WGP opracowywanie planow

Cwiakata /

zagospodarowania przestrzennego




12.

Kudron Teresa

Yo

WGP

dotyczy spraw zwiazanych
z gospodarowaniem zasobem
mienia komunalnego miasta

13,

Kukla Cecylia

WGP

dotyczy spraw zwigzanych
z gospodarowaniem mieniem
komunalnym miasta

14.

Koryto Anna

oyl

WGP

dotyczy spraw zwigzanych
z gospodarowaniem mieniem
komunalnym miasta

3.

Mazur Agnieszka

Hﬁllf/.,n, IW’ el

WGP

dokumentacja z zakresu spraw
wywlaszczeniowo-geodezyjnych,
bieglych i nabywania oraz
zbywania mienia komunalnego

16.

Konczak-Kucharz Aneta

A

WGS

dotyczy spraw prowadzonych
przez Wydziat

17

Gomutka Jacek

WGS

dot. spraw prowadzonych przez
Wydziat oraz zbiorowego
zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania $ciekéw, remontow
1 kosztow utrzymania cmentarzy
komunalnych i wojennych,
pomnikow i miejsc pamieci,
szaletow publicznych, studni
publicznych, zdrojéw ulicznych

1 fontann

18.

Koplenski Ludwik

WGS

dot. oczyszczania miasta, opieki
nad bezdomnymi zwierzetami,
placow targowych, usuwania
pojazdow uznanych za porzucone,
utrzymania kanalizacji deszczowej,
ciekdw wodnych rozliczania
naleznosci w zakresie odpadéw,
komunalnych oraz naleznosci
zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu gospodarki odpadami
komunalnymi

19.

Czaja Anna

WGS

dot. GFOSiGW zmiany stanu wody
na gruncie”

Chm igniew

WGS

dot. spraw zwigzanych z mediami
energetycznymi tj. energia
elektryczna, gaz, woda




|

Gorczynski Andrzej

¢

WGS

dot. remontéw i kosztow
utrzymania lokali uzytkowych
1 mieszkalnych, lokali Hali
Targowej, Zielonego Rynku

1 parkingu wielopoziomowego

22

Kurylak Wioletta

ﬂ’{ﬂj //1

WGS

dot. remontéw i utrzymania lokali
mieszkalnych i uzytkowych oraz
budynkéw komunalnych
budynkow, ktérych gmina jest
wspotwlascicielem

Kutiak Piotr

K/

]

WGS

dot. zieleni miejskiej, tereny
rekreacyjno-sportowe

24.

Bazylak Lesfaw

WGS

dot. rozliczania rekompensaty
MKS, zakupy i remonty zatok
1 wiat przystankowych, rozliczanie
dzierzawy dworca multimodalnego

Kwolek Anna—__J

WGS

dot. rozliczania naleznosci

w zakresie odpadow komunalnych
oraz naleznosci zwigzanych

z funkcjonowaniem systemu
gospodarki odpadami
komunalnymi, oczyszczania
miasta, opieki nad bezdomnymi
zwierzgtami, placoéw targowych,
usuwania pojazdow uznanych za
porzucone, utrzymania kanalizacji
deszczowej, ciekéw wodnych

26.

Balowska Kamila

Biloosue

WGS

dot. spraw zwigzanych z oplatami
za ushugi wodne, dotacje ROD

27.

Bankosz Robert

G

BBM

promocja turystyczna

1 gospodarcza miasta, wspolpraca
z miastami partnerskimi, imprezy
masowe 1 kulturalne, nagrody

w zakresie kultury

Z8.

Radozycki Jakub
i ‘J{Z

BBM

dotyczy kultury i promocji

29,

Bajger Paulina

K

BBM

przesytki pocztowe i rozmowy
telefoniczne

Szylak Joanna

i /’
bt

BRM

wydatki zwiazane z dzialalnoscia
Rady Miasta




31 Niemczyk Pawel BRM wydatki zwigzane z dzialalnoscia
Rady Miasta oraz Rad Dzielnic
32. | Bochnia Piotr WRI dotyczy spraw prowadzonych
przez Wydziat
= db
33. | Lorenc Ignacy WRI dotyczy spraw prowadzonych
- y przez Wydziat
———’-f.f‘g '7’ \:7'_'/ S
34. | Stabryla Marek . WRI organizacja i wykonawstwo
//} robét inwestycyjno-remontowych
35. | Wal Karol WRI organizacja i wykonawstwo
, robot inwestycyjno-remontowych
K Vo |
36. | Maslany Danuta WRI organizacja i wykonawstwo
. w robdt inwestycyjno-remontowych
37. | Buczek Marta WRI w zakresie organizacji
1 wykonawstwa robot
My inwestycyjno-remontowych
38. | Niedziela Wigletta WRI organizacja i wykonawstwo
J robdt inwestycyjno-remontowych
f
,/' }
39. | Czekanska Kinga WRI w zakresie kosztow utrzymania
i remontoéw drog miejskich. obstugi
! o  p Strefy Platnego Parkowania
/‘?5{ if/r/,:;/
40. | Komski A/rkadiusz WRI promocja gospodarcza miasta
fidt )] .
L LQL (L
41. | Biatas Konrad WRI projekty realizowane ze srodkow
//)%% zewnetrznych
42. | Wojcicka-Majda Dorota WRI projekty realizowane ze $rodkow

a«-o‘ ‘)ML{& - N@j\m’

zewnetrznych




Dufrat-Twardy Sabina

Aoy

WRI

projekty realizowane ze $rodkéw
zewnetrznych

44,

Jamka Agata

]

WSO

dotyczy zakresu spraw
prowadzonych przez wydziat

45.

Czerwinska Barbara

(90

WSO

sprawy dotyczace ewidencji
ludnosci i aktualizacji spisow
wyborcow

46.

Warchot Jadwiga

WSO

realizacja GPPiRPA, GPPN,
stypendia sportowe, nagrody

w zakresie sportu, dotacje,
przeciwdzialanie przemocy

w rodzinie, projekty realizowane
ze srodkow zewnetrznych

47.

Futyma Elzbicta

WSO

sprawy dotyczace ewidencji
ludnosci i aktualizacji spiséw
wyborcow, realizacja GPPiRPA,
GPPN, dotacje, przeciwdziatanie
przemocy w rodzinie, stypendia
sportowe, nagrody w zakresie
sportu, projekty realizowane ze
srodkéw zewnetrznych

48.

Kijowska Anna

—
o Y
-

=

WSO

realizacja GPPiRPA, GPPN,
stypendia sportowe, nagrody

w zakresie sportu, dotacje,
przeciwdziatanie przemocy

w rodzinie, projekty realizowane
ze srodkow zewnetrznych

49.

Penar Irerj

//
12

WET

w zakresie spraw prowadzonych
przez wydziat

Fuksa Joanna

X%

WET

w zakresie spraw dot. szkét
podstawowych, przedszkoli,
ztobkow, przedszkoli
niepublicznych, stypendiow,
zasitkow socjalnych,
dofinansowania mtodocianych
pracownikéw, wyprawki szkolnej

51.

Wach Anna
W QL\J\

WET

zakresie spraw dotyczacych
przedszkoli i ztobkow

52

Palys Katarzyna

WET

stypendia, zasitki socjalne,
wyprawki szkolne

Y j T~




53. | Jasinski Rafal WET zarzadzanie obiektami, bedacymi
T '\ } “| w zasobach Urzedu Miasta,
¢ [ I\,"ﬂ\/\,- /UJ{ ( przeznaczonymi do organizacji N
(T—/L roznorodnych imprez, uroczystosci
1 spotkan
54. | Suchecki Dariusz WET zarzgdzanie obiektami, bedacymi
w zasobach Urzedu Miasta,
przeznaczonymi do organizacji
/4}/ T roznorodnych imprez, uroczystosci
1 spotkan
55. | Wesotkin Wojciech WET w zakresie dzialalnosci CIT
56. | Jurczyszyn Anna WET w zakresie dziatalnosci CIT
i
i /}/
]/
57. | Sokotowski Jerzy WET w zakresie spraw dot. imprez
' sportowych, dojazdéw na zawody,
konkursy, dowozu uczniow
niepelnosprawnych do
szkol/przedszkoli, projektow
realizowanych ze srodkow
zewngtrznych
58. BKO sprawy dot. obrony cywilne;j
f
59. Marynowit!'z Marek BKO dot. rekompensat dla zotierzy
rezerwy 1 WOT za utracone
/ zarobki w zwigzku z udzialem
lf w ¢wiczeniach wojskowych,
2 rozliczanie dotacji z PUW
(ﬂ\é:‘ L w Rzeszowie oraz wydatkéw na
\l ¢wiczenia zgrywajace dot. spraw
i obronnych
60. | Kasprzak Adam BZP z zakresu zam. Publicznych
61. | Sokotowska Ilona SM w zakresie dziatalnosci SM
toma Sololoo'Q
62. | Muszanski Krzysztof SM w zakresie dziatalnosci SM

(//,.%,/)[ Hv""-w/w b




3. W zakresie formalno — rachunkowym:

Lp. | Imig i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Ewa Spiewak Inspektor % 5w
A
2 Kinga Banczak Inspektor 7 Fis
O M .
3. Stanistaw Zajdel Inspektor
l/} ,&L'\
4, Jolanta Pajda Podinspektor
Vb
S, Katarzyna Bialas Inspektor / LZ{/
02
6. Barbara Kowalecka Inspektor g
;/d
T Joanna Fuksa Gléwny Specjalista

Kierownik Referatu

8. Krzysztof Capik
o
&
g Beata Wozniak Inspektor 7 /
A_ 0‘//\/{
10. | Wioletta Glazer Referent ,
11. | Iwona Stabryla e
E“'n‘atnjfa
4. W zakresie kwalifikacji podatku VAT:
. i
1. EwaSpiewak L\:L’\,!;;U.ﬂi.d..

Dokumentacj¢ finansowo — ksiegowa dotyczaca wydatkéw budzetowych zatwierdza do
wyplaty Skarbnik Miasta.

W okresie nieobecnosci Skarbnika Miasta dokumenty finansowo — ksiggowe do
wyplaty zatwierdza Kierownik Referatu Ksiggowosci Budzetowe;j.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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