Zarzadzenie Nr 108/2018
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 08.06.2018 r.

w sprawie powotania Auditoréw Wewnetrznych oraz Administratora Systemu
Zarzadzania Jakos$cia w Urzedzie Miasta w Sanoku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2018, poz. 994 z pézn. zm.), w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 107/2018
Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 8.06.2018 r. w sprawie wdrozenia w Urzedzie
Miasta w Sanoku Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnego z normg PN-EN ISO
9001:2015, oraz powotfania Petnomocnika Burmistrza Miasta ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W 2zwigzku z wprowadzonym w Urzedzie Miasta w Sanoku Systemem
Zarzadzania Jakos$cig (SZJ) oraz zastgpieniem normy PN-EN I1SO 9001:2009
normg PN-EN ISO 9001:2015 powotuje na Auditoréw Wewnetrznych
nastepujacych pracownikow:

- Kowalewicz Lida
- Michalska Bogumita
- Majka Wojciech

2. Przed przystgpieniem do wykonywania obowigzkéw, Auditorzy Wewnetrzni
obowigzani sg zapozna¢ sie z wymaganiami normy PN-EN 1SO 9001:2015 w
zakresie audytowania SZJ.

3. Do zadan Auditoréw Wewnetrznych nalezy wykonywanie w komérkach
organizacyjnych Urzedu miasta auditow zgodnie z Procedurg Systemowa Auditu
Wewnetrznego Ps-1, w oparciu o roczny grafik planu auditéw wewnetrznych,
oraz auditéw pozaplanowych.

§ 2

1. Na Administratora SZJ powotuje Specjaliste — Panig Katarzyne Ordon-Hartacz
2. Do zadan Administratora SZJ nalezy miedzy innymi:
1) prowadzenie, aktualizacja, przechowywanie i rozpowszechnianie
dokumentacji SZJ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie procedurami,
2) wycofywanie dokumentéw nieaktualnych i zapewnienie aktualno$ci
dokumentow publikowanych w BIP,
3) wspotpraca z kierownikami komérek organizacyjnych w zakresie redakcji



procedur operacyjnych, ich zmian i aktualizacji oraz zmian innych dokumentéw
SZJ,

4) dokonywanie wpiséw w dokumentacji SZJ,

5) wykonywanie polecen stuzbowych z zakresu SZJ wydawanych przez
Petnomocnika ds. SZJ.

§3

W zakresie spraw dotyczacych SZJ Auditorzy Wewnetrzni oraz Administrator SZJ
podlegajg bezposrednio Petnomocnikowi ds. SZJ.

§4
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. SZJ.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 1/2010 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 6 stycznia 2010r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

(
Artur Slemp



